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001 DATABAZY 
001.00 Databa zy - U vod 
 

 Databazove systemy su uz pomaly zakladom vsetkych cinnostı. Stretavame sa s nimi 
na kazdom kroku.  
  

• Vo firmach vo forme uctovnıctva, skladoveho hospodarstva, evidencie 
hmotneho investicneho majetku, zakaznıkov, zamestnancov, a.t.d. 

• V zdravotnıctve ako prostriedok na uchovavanie informacii o pacientoch ako 
aj ich chorobopisov. 

• Vo vyrobe na archivovanie procesnych velicın, ako zaklad administratıvnych 
(AIS), managerskych (MIS) a expertnych (EIS) informacnych systemov. 

 
Novodoby trend vo vyvoji MIS vedie k zavadzaniu robustnych datovych skladov tzv. 
Datawarehouse (DW). DW je  zasobnık, do ktoreho sa zbieraju udaje spolocnosti zo 
vsetkych dostupnych zdrojov. Zbierane udaje su vyextrahovane, vycistene od 
duplicitnych informaciı, vytriedene a ukladane do tabuliek. Databazovy system vytvara 
informacne katalťgy, ktorych ucelom je poskytnuď obsah informaciı ulozenych v DW. 
Manazeri najdu v DW vsetky dostupne informacie, ktore vo firme existuju. DW sa tak 
stavaju podkladom pre manazerske informacne systemy. 
  
  

 
 

001.01 C o su da ta 
001 Databazy 

Kčucove slova : Data, Informacie, Informacne systemy 

Cieč • V tejto kapitole sa dozviete aky je rozdiel medzi datami a informaciami. 
  
 

Da ta 
 

Su to realne alebo vymyslene veliciny (fyzikalne, popisne, ...) v textovej, cıselnej, 
grafickej alebo zvukovej podobe. 

 
5ý C 

 
Informa cie 
 

Informacie su udaje (napr. fakty, merania, pozorovania a pod.) spracovane do 
zmysluplneho a uzitocneho kontextu a pohíadu riesenia problemu (ulohy). 
  
Informacie su teda data, ktorym sa v procese interpretacie priradzuje urcity vyznam. 
Az v procese interpretacie zıskava informacia hodnotu. 
  

5ý C v kancela rii 

Spra vne udaje v spra vny cas, to su informa cie! 
   

Informacny system 
 

IS je mnozina íudı, procedur a zdrojov, ktore zhromaz–uju, spracovavaju informacie 
pre rozhodovacie a riadiace procesy (cinnosti). IS existuju v kazdej organizacii resp. 
spolocenskej strukture. 
  
  

 

• Aky je rozdiel medzi udajom a informaciou? 
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001.02 C o je databa za 
001 Databazy 

Kčucove slova : Databaza, Informacie, Informacne systemy, Databazove systemy 
 

Cieč • Tato lekcia poukazuje na to co je databaza, ako posudzujeme a rozdeíujeme 
informacne systemy.  

• Dozviete sa nieco o zivotnom cykle ako aj o poziadavkach na informacie. 
 
 

Databa za Je to subor dat ,informaciı ktore maju pevnu strukturu a su urcene vzďahy (relacie) 
medzi  nimi. 

 

Najlepsia databa za je tvoj dia r! Chce to len sa donho pozrieŠ . 

 
Databa zove systemy Databazovy system je casďou informacnych systemov, ktorych ulohou je poskytovaď 

ziadane informacie pri procese riadenia. 
  
 

Hčadiska  
posudzovanie IS 

• Utilizacne “ disponabilnosď, alebo prıstupnosď dat, informaciı. Data musia 
existovaď a musı byď k nım prıstup. 

• Funkcne - ide o efektivitu danych dat, cize ako ich dokazem vyuziď. 
• Organizacne “ posudzuje kompatibilitu medzi jednotlivymi podsystemami. Je 

potrebny urcity sled prac. 
• Konstrukcne “ kde sa posudzuje ci je dany system adekvatny, ci je vykonny a 

taktiez sa posudzuje jeho stabilita. 
  

 
Rozdelenie IS centralizovany “ spracovanie dat sa prevadza na salovom pocıtaci. Prıstup 

koncovych pouzıvateíov je cez terminal, pricom je mozne spracovavaď veíke mnozstvo 
dat s kratkou dobou odozvy, 
  
decentralizovany “ tzv. ”Klient-Serverň Db system. Spracovanie dat je rozdelene 
medzi dva pocıtace, Klient a Server. Na servri je ulozeny system riadenia bazy dat, 
ktory vybavuje vsetky poziadavky zaslane vo forme SQL dotazu od klienta. Na klientovi 
bezı aplikacia, s ktorou uzıvateí pracuje. 
  
distribuovany “ data su rozmiestnene v pocıtacovej sieti na roznych miestach. Ich 
spracovanie prebieha bez zavislosti na ich fyzickom umiestnenı v sieti. 
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Rozdelenie 
databa zovych 
systemov 

• hierarchicke “ stromova struktura dat, 
• siete “ jeden detsky vstup moze maď viac vstupov rodicovskych, 
• relacne “ vopred nie je preddefinovana cesta prıstupu. Zakladom ulozenia dat su 

tabuíky medzi ktorymi su urcene relacie. 
  

 
Z ivotny cyklus 
informa cie 

 

VZNIK INFORM A CIE

ROZHODNUTIE

C INNOST
NOV E

PROB L E MY
NOV E
D A TA

D A TA PROB LE MY

 
  

 
Poz iadavky na 
informa cie 

• Dolezitosď 
• Vcasnosď 
• Reprezentatıvnosď 
• Uplnosď 
• Uroven podrobnostı 
• Presnosď 
• Aktualnosď 
 
 

 
 
 
 

• Aky je rozdiel medzi databazovym a informacnym systemom? 
• Medzi aky typ IS patrı databazovy system  Klient “ Server? 
• Popıste, v com spocıvaju jednotlive poziadavky na informacie? 
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001.03 Tabučky a rela cie 
001 Databazy 

Kčucove slova : Tabuíky, Relacie, Polia, Zaznamy, Primarny kíuc 
 

Cieč • Tato casď definuje co su to tabuíky a relacie. 
 
 

Tabučky Sluzia ako ulozistia dat, s definovanou vnutornou strukturou. 
  
Jednotlive data su zhromaz–ovane v databazovych tabuíkach. Kazda tabuíka obsahuje 
niekoíko typov udajov - polı (meno, rodne cıslo, ...). Jedno z polı v tabuíke musı byď 
jedinecne, to znamena ze sa jedna polozka nemoze vyskytnuď viackrat (napr. rodne 
cıslo). Hovorı sa mu prima rny kčuc. Podía neho budu data v tabuíke usporiadane. 

Stlpce v tabuíke nazyvame polia, (polozky) 

Riadky tvoria jednotlive za znamy.   

 

 
 

Rela cie Vyjadruju vzďahy medzi tabuíkami 
 

Evidencia autorov a publikaciı, ktore napısali 

 
  
Pomocou rela ciı sa v mnozine tabuliek databazy vyhíadavaju vzajomne suvisiace 
informacie. Relacie pracuju na  zaklade porovnavania dat poía primarneho kíuca 
primarnej tabuíky a poía nevlastneho kíuca zviazanej tabuíky 
 
 

 
 
 
 

• C o rozumieme pod pojmom zaznam? 
• Na co sluzia relacie? 
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001.04 Typy rela ciı 
001 Databazy 

Kčucove slova : Relacie 
 

Cieč • V tejto lekcii sa dozviete o zakladnom  rozdelenı relaciı medzi tabuíkami. 
 
 

Jedna k jednej (1:1) Jednemu zaznamu primarnej tabuíky A odpoveda len jeden zaznam v sekundarnej 
tabuíke B. Pricom kazdy zaznam v tabuíke B ma iba jeden vyhovujuci zaznam v 
tabuíke A.  

 
 
 

Jedna k viacerym 
(1:N) 

Jednemu zaznamu prima rnej tabuíky A odpoveda jeden, alebo viac zaznamov v 
sekunda rnej tabuíke B. Pricom kazdy zaznam v tabuíke B ma najviac jeden 
vyhovujuci zaznam v tabuíke A. (Napr. jeden autor moze maď viac knıh) 

 

 
 

Viacerı k viacerym 
(M:N) 

Jednemu zaznamu tabuíky A vyhovuje jeden, alebo viac zaznamov v tabuíke B. 
Zaroven jednemu zaznamu v tabuíke B odpoveda  jeden alebo viac zaznamov v 
tabuíke A. (Napr. jeden autor moze maď viac knıh a jedna kniha moze maď viac 
autorov) 

 
 

Kto, kedy, co... To su vzŠ ahy. 
 
 

 
 
 
 

• C o su to relacie? 
• Ake typy relacii poznate? 
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001.05 U vod do databa zy MS Access 
001 Databazy 

Kčucove slova : Obmedzenia 
 

Cieč • Tato casď blizsie priblizuje program Microsoft Access ako aj jeho obmedzenia. 
 
 

Dovod pouz itia 
vypoctovej techniky 

• RychlosŠ 
• JednoduchosŠ pouzıvania 
• VsestrannosŠ 
• PrehčadnosŠ 
• SystemovosŠ 

 
Spracovavaď veíke mnozstvo udajov v dnesnej dobe rucne  je neefektıvne. 
Vypoctova technika ponuka siroke moznosti jej vyuzitia. Umoznuje rychli prıstup k 
informaciam nachadzajucich sa na íubovolnom mieste, íubovolnemu poctu 
uzıvateíov sucasne. 
 

S etrım, setrıs, setrıme... cas, na mahu, peniaze. 

  

 
Microsoft Access • Je to relacna databaza 

• Jednoduche uzıvateíske rozhranie 
• Moznosď konekcie na databazove servre (Oracle, Microsoft SQL, Ingres), ako End 

User 
• Rychli prıstup k datam 

  
Access uchovava data v tabuíkach, pre ktore su definovane vzajomne vzďahy 
(relacie). Ponuka jednoduche, uzıvateíske prostredie s intuitıvnym ovladanım. 
  
Access umoznuje vytvaraď aj zlozite aplikacie pomocou programovacieho 
prostriedku Visual Basic. Umoznuje pristupovaď k datam na internete ako aj ich 
publikaciu vo forme dynamickych WWW stranok. Je prepojeny cez DDE na ine 
produkty MS Office 97. 

 
 

Obmedzenia MS Access je limitovany veíkosďou databazy maximalne 1,2 GB a maximalnym poctom 
255 uzıvateíov. 
 
 

 
 
 
 

• C ım je program MS Access limitovany? 

 
 

001.06 Na stroje produktu MS Access 
001 Databazy 

Kčucove slova : Nastroje, Tabuíky, Dotazy, Formulare, Zostavy, Makra, Moduly 
 

Cieč • Tu sa dozviete ake nastroje na pracu ponuka MS Access, ako aj to, co jednotlive 
nastroje znamenaju. 
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Na stroje 

 
 

Tabučka Je to subor dat tykajuci sa danej oblasti. Pouzitım samostatnych tabuliek pre logicky 
suvisiace celky dojde k odstraneniu redundancie dat, ako aj k zmenseniu doby 
prıstupu k datam a tym k celkovemu zrychleniu databazy. 
  
 

Dotaz Objekt v ktorom sa formuluje otazka na existenciu urcitych dat v tabuíkach. 
  

• Aky je celkovy obrat firmy za tento rok ? 
• Ktore vyrobky su najpredavanejsie ? 
  

Vysledkom dotazu je odpove– sformulovana do tvaru tabuíky, v ktorej su len tie vety 
a polozky, ktore splnaju dane kriteria. 
  
Dotazy sluzia k prezeraniu, zmene a analyze dat. Mozu sa tiez pouzıvaď ako zdroj 
zaznamov pre formulare a zostavy. 
  
 

Formula r Formulare sluzia na komunikaciu s uzıvateíom. Data z tabuliek poskytuju v prehíadnej 
forme.  
  
 

Zostava Zostava predstavuje ucinny sposob prezentacie dat v tlacenej podobe. 
  
Zostava umoznuje: 

• Zoskupovaď informacie 
• Prevadzaď celkove, ako aj ciastkove vypocty (suma, priemer, ...) 
  

 
Makro Makra sluzia na automatizaciu beznych uloh. Je to definovana postupnosď cinnostı 

ktore sa prevedu pri spustenı makra. 
  
 

Modul Modul je kolekcia funkciı a procedur programovacieho jazyka Visual Basic for 
Applications, ktore umoznuju zrealizovaď aj tie najnarocnejsie cinnosti. 
 
 

 
 
 
 

• Ake nastroje ponuka program MS Access? 
• Na co sluzia dotazy? 
• Aky objekt by ste pouzili na vytlacenie udajov z databazy? 
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001.07 Start programu MS Access 
001 Databazy 

Kčucove slova : Cvicenie, Spustenie 
 

Cieč • V tejto lekcii sa dozviete ako spustiď aplikaciu MS Access. 
 
 

Start Kliknutım na polozku Microsoft 

Access v  menu  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Po spustenı Accessu sa otvorı 
dialťgove okno v ktorom mozete 
urciď ci chcete otvoriď uz 
existujucu databazu, alebo 
vytvoriď uplne novu. 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

1. Cvicenie: Ø Skuste spustiď program Microsoft Access na svojom pocıtaci. 
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002 ACCESS - KONCEPCIA, 
TERMINOLOGIA A POUZ ITIE 
002.00 U vod 
 

 MS Access je jednoduchy ale zaroven veími ucinny databazovy produkt. V tejto casti 
sa oboznamite s prostredım programu Ms Access a s tym co tento program ponuka. 
Naucıte sa zaklady ovladania tohto produktu, ktore budete potrebovaď pre –alsiu 
pracu. 
 
Vyhodou programu MS Access oproti inym produktom je jeho ucelenosď a prepojenosď 
s inymi produktmi programoveho balıka MS Office 97. MS Access v sebe zahrna aj 
vykonny programovacı jazyk Visual Basic for Application pomocou ktoreho mate 
moznosď vytvoriď aj zlozite databazove aplikacie uspokojujuce vase poziadavky. 
 
 
 

 
 

002.01 Pra ca s databa zou 
002 Access - koncepcia, terminolťgia a pouzitie 

Kčucove slova : Cvicenie, Otvorenie 
 

Cieč • Tato lekcia hovorı o zakladnych operaciach s databazou a to jej otvorenie a 
zatvorenie. 

 
 

Otvorenie databa zy • Databazu mozete otvoriď pri starte Accessu 
• Alebo kedykoívek v prostredı MS Accessu 

• Voíbou OtvoriŠ  
• alebo stlacenım CTRL + O 
• alebo kliknutım na ikonu OtvoriŠ databa zu na nastrojovom pruhu 
  

 

 

2. Cvicenie: Ø Spustite program MS Access a otvorte vzorovu databazu 
Northwind.mdb. Databaza by sa mala nachadzaď v adresari: 
 
\Microsoft Office\Office\Ukazky\Northwind.mdb. 

 
 

Zavretie databa zy • Voíbou ZavrieŠ  v menu Subor 
• Kliknutım na Control  menu a vyberom voíby Close 
• Stlacenım CTRL + F4 
 
 

 

3. Cvicenie: Ø Zavrite databazu Northwind.mdb. 
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002.02 Databa zove okno 
002 Access - koncepcia, terminolťgia a pouzitie 

Kčucove slova : Cvicenie, Kopırovanie, Navrh, Novy, Okno, Otvorenie, Rusenie, Vytvorenie 
 

Cieč • Tu sa dozviete naco sluzi Databazove okno, ako otvoriď, upraviď , skopırovaď, 
zrusiď  alebo vytvoriď novy objekt databazy. 

 
 

Databa zove okno 

 
 
 

 

4. Cvicenie: Ø Prezrite si Databazove okno a skuste identifikovaď jednotlive objekty 
ktore sa v nom nachadzaju. 
Ø Preskumajte jednotlive polozky Nastrojovej listy v Accesse a pomocou 
Helpu skuste zistiď ich funkciu. 

 
Vytvorenie noveho 
objektu 

Sluzi na vytvorenie noveho objektu daneho typu. 
• V okne Databazy zvoíte typ Objektu, ktory chcete vytvoriď 
• Zvoíte tlacıtko Novy 
  

Pokiaí vytvarate tabuíku, otazku, formular, alebo zostavu, zobrazı sa dialťgove okno. 
Tu mate moznosď si zvoliď, ci budete objekt vytvaraď sami, alebo pomocou sprievodcu. 

  
 

Otvorenie objektu Sluzi na otvorenie uz existujuceho objektu v rezime prezerania alebo aj doplnania dat. 
• V okne databazy kliknite na tlacıtko typu objektu, ktory chcete otvoriď 
• Vyberte objekt, ktory chcete otvoriď 
• Stlacte tlacıtko Otevrıt, alebo dvakrat kliknite na dany objekt 
  

 

 

5. Cvicenie: Ø Otvorte Northwind databazu. 
Ø Skuste otvoriď íubovolny databazovy objekt. 

  
 

U prava objektu Sluzi na zobrazenie uz existujuceho objektu v rezime uprav. 
• V okne databazy kliknite na tlacıtko typu objektu, ktory chcete upravovaď 
• Vyberte dany objekt 
• Stlacte tlacıtko Na vrh 
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Kopırovanie 
databa zovych 
objektov 

V okne databazy mozete kopırovaď objekty v ramci jednej databazy, alebo ich 
kopırovaď do inej databazy. 
  

• V okne databazy vyberte objekt, ktory chcete kopırovaď 

• Z ponuky zvoíte prıkaz U pravy - KopırovaŠ (Ctrl+C)  
• Otvorte cieíovu databazu (Soubor - Otevrıt databa zi) 

• Z ponuky zvoíte prıkaz U pravy - Vloz iŠ (Ctrl+V)  
  

V okne Vloz iŠ jako su pre tabuíku tieto voíby : 
• s truktura a data - vlozenie (tabuíky) s datami 
• jen s truktura - vlozenie (tabuíky), bez dat 
• pripojiľ data k existujucej tabuéke - pripojı polozky z kopırovanej 

tabuíky do uz existujucej 
• Stlacte tlacıtko OK 

  
 

 

6. Cvicenie: Ø Otvorte Northwind databazu. 
Ø Prepnite sa na databazovy objekt Tabulky. 
Ø Skopırujte tabuíku Zamästnanci a ulozte ju pod nazvom Zamestnanec. 

  
 

Rusenie databa zovych 
objektov 

• Nastavte sa na ziadany objekt databazy 
• Stlacte klavesu Delete 
 
 

 

7. Cvicenie: Ø Zruste novo vytvorenu tabuíku Zamestnanec. 

  
 

 
 
 
 

• Ako skopırujete databazovy objekt pomocou klavesnice? 
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002.03 Tabučky 
002 Access - koncepcia, terminolťgia a pouzitie 

Kčucove slova : Cvicenie, Otvorenie, Tabuíky 
 

Cieč • Tu si ukazeme, v akej forme su data v tabuíke zobrazene. Zadefinujeme si pojem 
pole a zaznam. 

 
 

Otvorenie tabučky • V databazovom okne kliknite na kartu Tabučky 
• Vyberte ziadanu tabuíku 
• Kliknite na tlacıtko OtvoriŠ 

  

 
  

 
Zobrazenie da t v 
tabučke 

Tabuíka otvorena z databazoveho okna sa zobrazı vo forme da toveho listu 
  

Kazdy riadok predstavuje samostatny za znam 
Kazdy stlpec predstavuje samostatne pole 
 

 
  

 

 

8. Cvicenie: Ø Otvorte databazu Northwind. 
Ø Vyberte kartu Tabulky. 
Ø Skuste otvoriď íubovolnu tabuíku. 
Ø Tabuíku zavrite bez ulozenia zmien. 

 
 

 
 
 
 

• Ako volame riadok tabuíky? 
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002.04 Pohyb po tabučke 
002 Access - koncepcia, terminolťgia a pouzitie 

Kčucove slova : Cvicenie, Prechod, Tabuíky, Ukazka, Zaznamy 
 

Cieč • Tato lekcia vam ukaze, akym sposobom sa mozete pohybovaď po zaznamoch v 
databazovej tabuíke. 

 
 

Prechod cez za znamy Prechod cez zaznamy a polozky sa moze zrealizovaď: 
pomocou Tab, Shift+Tab, Home, End, Ctrl+Home, Ctrl+End. Page Up, Page 
Down a kurzorovymi klavesmi 

 

 

  

 
Prechod cez za znamy 
pomocou mysi 

Rolovanım obrazovky pomocou vertikalnej a horizontalnej rolovacej listy a naslednym 
kliknutım na ziadane pole v danom zazname 
  
 

Prechod cez za znamy 
pomocou kla vesnice 

Stlacenım: 
  
Tab 
Shift+Tab 
Home 
End 
Up 
Down 
Ctrl+Home 
Ctrl+Down 
Page Up 
Page Down 

Prejde na: 
  
nasledujuce pole 
predchadzajuce pole 
prve pole v danom zazname 
posledne pole v danom zazname 
predchadzajuci zaznam 
nasledujuci zaznam 
prve pole prveho zaznamu 
posledne pole posledneho zaznamu 
odroluje o stranky vyssie 
odroluje o stranku nizsie 
 
 

Prechod na z iadany 
za znam zadanım cısla 
za znamu 

Napısanım cısla zaznamu vo Volici za znamov a stlacenım klavesy Enter 
  

 
  

 
Prechod na z iadany 
za znam pouz itım 
menu U pravy 

V menu U pravy v polozke PrejsŠ na zvolenım ziadanej akcie 
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Prechod na z iadany 
za znam pouz itım 
kla vesnice 

• Stlacenım klavesy F5 sa zvyraznı Volic za znamov na rolovacej liste 
• Napısanım cısla zaznamu 
• A stlacenım klavesy Enter 

  
 

 

9. Cvicenie: Ø Otvorte si tabuíku Objedna vky z databazy Northwind. 
Ø Vyskusajte pohyb po zaznamoch pomocou mysky. 
Ø Vyskusajte pohyb po zaznamoch pomocou klavesnice. 
Ø Vyskusajte pohyb po zaznamoch pomocou rolovacej listy 
Ø Skuste sa nastaviď na posledny zaznam pomocou volica zaznamov. 
Ø Skuste sa nastaviď na zaznam cıslo 10530. 
Ø Presunte sa v tabuíke na zaciatok tabuíky pomocou klavesnice. 

 
 

 
 
 
 

• Kam sa dostanete v tabuíke pri stlacenı klavesy Shift+Tab? 
• C o sa stane ak stlacıte klavesu F5? 
• Ako prejdete pomocou volica polı na posledny zaznam? 

 
 

002.05 Pohčad na vrhu tabučky 
002 Access - koncepcia, terminolťgia a pouzitie 

Kčucove slova : Cvicenie, Navrh, Zobraziď 
 

Cieč • Tu sa dozviete, co je to navrhove zobrazenie a naco sluzi. 
 
 

Na vrhove zobrazenie Navrhove zobrazenie sluzi na zmenu struktury tabuíky, alebo vlastnostı polı 
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Zobrazenie na vrhu Vybranım ziadanej tabuíky a stlacenım tlacıtka navrh 

  

 
  

 
Prepınanie medzi 
na vrhovym 
zobrazenım a 
zobrazenım 
tabučkoveho listu 

 
  

 

 

10. Cvicenie: Ø Prepnite sa do zobrazenia navrhu tabuíky Dodavatele. 
Ø Prezrite si nastavene vlastnosti jednotlivych polı. 
Ø Prepnite do zobrazenia datoveho listu. 
Ø Zavrite otvorenu tabuíku bez ulozenia prevedenych zmien.  

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzi navrhove zobrazenie? 
• Ako sa dostanete do navrhoveho zobrazenia? 
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002.06 Dotazy 
002 Access - koncepcia, terminolťgia a pouzitie 

Kčucove slova : Cvicenie, Dotazy, Dynamicka sada, Snımok 
 

Cieč • V tejto lekcii sa na zaklade prıkladu dozviete na co sluzia dotazy. 
 
 

Dotazy • Sluzia na zıskanie pozadovanych informaciı z databazy 
• Umoznuju zhromaz–ovaď data z viacerych tabuliek 
• Vysledkom dotazu je dynamicka  sada alebo snımok, t.j. odpove– sformulovana 

do tvaru tabuíky, v ktorej su len tie vety a polozky, ktore splnaju dane kriteria. 
  

 
Prıklad Obrat firmy za cele obdobie svojej cinnosti 

  

 
  

Vysledkom dotazu "Obrat" je tento snımok, t.j. tabuíka ktorej hodnoty poloziek su 
vypocıtavane a teda nie je mozne prevadzaď v nej zmeny. 
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11. Cvicenie: Ø V Databazovom okne sa prepnite na kartu Dotazy. 
Ø Skuste otvoriď niektory dotaz. 
Ø Prepnite sa do navrhoveho zobrazenia a prezrite si akym sposobom su 
informacie prezentovane. 
Ø Prepnite sa sp ď̈ do povodneho zobrazenia. 
Ø Zavrite vsetky dotazy ktore mate otvorene, okrem databazoveho okna 
bez ulozenia prevedenych zmien. 

 
 

 
 
 
 

• C o je vysledkom dotazu? 

 
 

002.07 Formula re 
002 Access - koncepcia, terminolťgia a pouzitie 

Kčucove slova : Cvicenie, Formulare, Otvorenie, Typy, Zavretie, Zobrazenie 
 

Cieč • Dozviete sa tu, naco sluzia formulare ako aj o zakladnych cinnostiach na pracu s 
nimi.. 

 
 

Formula r • Sluzia ako komunikacne rozhranie s uzıvateíom 
• Poskytuju data v prehíadnej forme 
• Pouzıvany pre vkladanie, vyber, prezeranie a tlac dat 

  
 

Typy formula rov Jednostlpcovy 
  

 
 

Formular - podformular 
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Formular s viacerymi strankami, alebo kartami 
  

 
  

Vyberovy formular - menu 
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Otvorenie formula ra • Dvojitym kliknutım na danom formulari v Databazovom okne 

• Vybratım daneho formulara a stlacenım tlacıtka OtvoriŠ 
  

 
Na vrhove zobrazenie Formular moze byď zobrazeny v pohíade: 

• Datoveho listu 
• Navrhu 
  

 
Zavretie formula ra • Voíbou ZavrieŠ  v menu Subor 

• Kliknutım na Control  menu a vyberom voíby Close 
• Stlacenım CTRL + F4 

  
 

 

12. Cvicenie: Ø Otvorte Northwind databazu. 
Ø Prepnite sa na databazovy objekt Formula re. 
Ø Otvorte formular Hlavnı panel a prezrite si vzorovu aplikaciu. 

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzi formular? 
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002.08 Zostavy 
002 Access - koncepcia, terminolťgia a pouzitie 

Kčucove slova : Cvicenie, Zostavy 
 

Cieč • Tato lekcia strucne ukazuje moznosti pouzitia zostav. 
 
 

Moznosti • Tlac udajov z databazy, alebo formulara 
• Umoznuju zoskupovanie a sumarizaciu udajov urcenych na tlac 
• Umoznuju vloziď loga, grafy a ciary 

  

 
  

 

 

13. Cvicenie: Ø Vyberte kartu Zostavy v databaze Northwind. 
Ø Vyskusajte otvoriď niektoru zo zostav. 
Ø Prepnite sa do zobrazenia navrhu zostavy a prezrite si sposob 
zobrazenia informacii. 
Ø Prepnite sa sp ď̈ do povodneho zobrazenia. 
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003 NAVRH DATABAZY A TVORBA 
TABULIEK 
003.00 U vod 
 

  Len spravne navrhnuta databaza moze splnaď svoj ucel a to poskytovanie 
kvalitnych informacii a v spravnom case. Preto je potrebne jej navrhu venovaď 
zvlastnu pozornosď. Inac sa moze staď, ze navrhnuta databaza nebude uíahcovaď vasu 
pracu ale naopak ju este prida a co je este horsie, zakonzervuje nevyhovujuci prıstup k 
informaciam na veími dlhu dobu. To v konecnom dosledku povedie ku strate a nie k 
prınosu, ktory by zavedenie vypoctovej techniky mal byď. 
 V tejto kapitole sa blizsie dozviete o navrhu databazy, urceniu vzďahov medzi 
datovymi tabuíkami. Povieme si nieco o datovych typoch ako aj o vlastnostiach polı. 
 
 

 
 

003.01 Na vrh databa zy 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Databaza, Navrh, Relacie, Tabuíky 
 

Cieč • V tejto lekcii dostanete zaklady potrebne na spravne navrhovanie databazovej 
aplikacie.  

• Dozviete sa o zakladnych pravidlach tvorby, o tom ako definovaď poziadavky a 
–alsie kroky potrebne v procese navrhu. 

 
 

C o • C o chceme dosiahnuď - vystupy 
• C o mame k dispozıcii - vstupy 
• C o mam robiď, aby som to dosiahol - procesy 

  
 

Za kladne pravidla  
tvorby 

• Jedinecnosď zaznamov 
• Jedinecnosď polı 
• Funkcna zavislosď polı 
• Nezavislosď polı 
• Ziadne vypocıtavane alebo odvodene polia 
• Data rozbite do mensıch logickych celkov 

  
 

Definovovanie 
procesov 
a informacnych tokov 
(DFD Ľ Diagram 
da tovych tokov) 

 
  

 

1 

Prıjem tovaru 

2
1 

Vydaj tovaru 

Doda vateč 

Za kaznık 

Objedna vka 
tovaru 

3 

Skladova  karta 2 

Prıjemka 3 Vydajka 4 

Objedna vka 6 

Za kaznık 5 Novy tovar 7 Doda vateč 1 

Dodacı list 

Objednavka 

Udaje o 
dodavateíovi 

Udaje o 
dodavateíovi 

Objednany 
tovar

Objednany 
tovar 

Zvysenie stavu 
zasob 

Znızenie stavu 
zasob

Prijaty 
tovar 

Vydany
tovar

Objednavka 

Udaje o 
zakaznıkovi 

Objednavka 

Stav zasob 

Stav zasob Dodacı list 
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Rozdelenie informa ciı 
do tabuliek 

Urcenie, ake informacie bude ktora tabuíka obsahovaď. (Napr. databaza publikacnej 
cinnosti bude obsahovaď tabuíku Autor a tabuíku Kniha. V tabuíke Autor budu 
informacie o autoroch a v tabuíke Kniha budu zhromazdene informacie o knihach) 
  
 

Definovanie polı Urcıme strukturu tabuíky na zaklade polı (napr. tabuíka Autor bude obsahovaď polia: 
Meno, Priezvisko, Datum narodenia, Bydlisko, ...), ktore jednoznacne definuju jej 
strukturu. Kazda tabuíka by mala  obsahovaď prima rny kčuc, ktoreho hodnota bude 
jednoznacne urcovaď kazdy zaznam (napr. Poradove cıslo, Rodne cıslo, IC O, ...) 
  
 

Urcenie vzŠahov - 
rela cie 

Pomocou rela ciı sa v mnozine tabuliek databazy vyhíadavaju vzajomne suvisiace 
informacie. Relacie pracuju na  zaklade porovnavania dat poía primarneho kíuca 
primarnej tabuíky a poía nevlastneho kíuca zviazanej tabuíky 
 

  
 
 

 
 
 
 

• C o by mala obsahovaď kazda tabuíka? 
• Na co sluzi primarny kíuc? 
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003.02 Urcenie rela ciı 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Navrh, Relacie, Upozornenie 
 

Cieč Dobre vzďahy su najdolezitejsou sucasďou nasho zivota. Na ich vytvaranı treba 
starostlivo pracovaď. Dobre vzďahy su kíucom k uspechu aj v databazovych 
systemoch. 
• V tejto lekcii sa oboznamite so zakladnym rozdelenım vzďahov. 
 
 

Jeden autor, jedna 
kniha 

 
 
 

Jeden autor viac knıh, 
jedna kniha len 
jedneho autora 

V tabuíke Autor je prima rny kčuc C ısloAutora. V tabuíke Kniha je primarny kíuc 
C ısloKnihy. Relacia 1:N medzi tabuíkami Autor a Kniha je vytvoreny na zaklade poía 
C isloAutora v tabuíke Kniha. 
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Jeden autor viac knıh, 
jedna kniha viac 
autorov 

V tabuíke Autor je prima rny kčuc C ısloAutora. V tabuíke Kniha je primarny kíuc 
C ısloKnihy. V z̈ba jeden Autor viac Knıh a jedna Kniha viac Autorov je realizovana cez 
tabuíku Prepojenie. Tabuíka prepojenie ma zdruzeny primarny kíuc ktory tvoria polia 
C ısloAutora a C ısloKnihy (To iste C ısloAutora aj C ısloKnihy sa bude v tabuíke 
Prepojenie vyskytovaď viackrat. Z toho dovodu, kvoli zabezpeceniu jedinecnosti 
kazdeho zaznamu, je nutne definovaď zdruzeny primarny kíuc.). 
  

 

  

 

  

 

 
 
 

RREELLAACCIIUU  MM::NN  RREEAALLIIZZUUJJTTEE  VVZZDDYY  CCEEZZ  TTRREETTIIUU  PPRREEPPOOJJOOVVAACCIIUU  TTAABBUUÔÔKKUU  !!  

 
 
 
 

• Popıste relaciu typu 1:N? 
• Akeho typu by bola relacia medzi tabuíkami evidujucimi pacientov a lekarov, ak 

jeden pacient chodı k viacerym lekarom? 
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003.03 Tvorba databa zy 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Databaza, Navrh, Novy, Upozornenie, Vytvorenie, Cvicenie 
 

Cieč • Tato lekcia ukazuje ako vytvoriď novu databazu. 
 
 

Pri starte 

 
  

 
Z Accessu 

• Z ponuky zvoíte prıkaz Soubor - Nova  databa ze (Ctrl-N).  
• Predvoleny nazov databazy s prıponou .MDB prepıste vlastnym nazvom 
• Skontrolujte miesto (disk a adresar), kde bude databaza ulozena. V prıpade 

potreby to zmente. 
• Stlacte tlacıtko OK. 

  
 

 
 
 

OOTTVVOORREENNIIEE,,  AALLEEBBOO  VVYYTTVVOORREENNIIEE  NNOOVVEEJJ  DDAATTAABBAAZZYY  SSPPÍÍ SSOOBBYY  ZZAAVVRREETTIIEE  AAKKTTIIVVNNEEJJ  
DDAATTAABBAAZZYY..  

NNEEZZAAMMEENNIITT  VVOOÔÔBBUU  OOTTVVOORRIITT  ZZAA  VVOOÔÔBBUU  NNOOVVAA..  MMÍÍ ZZ EE  DDÍÍ JJSSTT  KK  NNEENNAAVVRRAATTNNEEMMUU  ZZRRUUSSEENNIIUU  

EEXXIISSTTUUJJUU CCEEJJ  DDAATTAABBAAZZYY  !!  

  
 

 

14. Cvicenie: Ø Vytvorte novu databazu a ulozte ju pod nazvom Publika cie. 
Ø Zavrite novo vytvorenu databazu. 

 
 

 
 
 
 

• Popıste relaciu typu 1:N? 
• Akeho typu by bola relacia medzi tabuíkami evidujucimi pacientov a lekarov, ak 

jeden pacient chodı k viacerym lekarom? 
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003.04 Tvorba tabučky 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Cvicenie, Navrh, Novy, Tabuíky, Ulozenie, Zobrazenie 
 

Cieč • V tejto casti sa dozviete o vytvorenı zakladneho kamena celej databazy a to jej 
tabuliek. 

 
 

Nova  tabučka • V okne databazy kliknite na tlacıtko Tabulka. 
• Zvoíte tlacıtko Novy. Zobrazı sa dialťgove okno - Nova  tabulka 
• Mozete zvoliď: 

• Navrhove zobrazenie - navrh tabuíky sa realizuje rucne. 
• Sprievodca tabuékou - tabuíka je vygenerovana podía poziadaviek 

sprievodcom. 
  

 

  

 
Na vrhove zobrazenie 

 
 
 

Ulozenie tabučky 
• Z ponuky zvoíte prıkaz Soubor - Uloz it   
• Zadajte nazov  a stlacte OK 
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15. Cvicenie: Ø Otvorte databazu Publika cie. 
Ø Vytvorte novu tabuíku s pomocou Pruvodce tabulkou. Skuste 
experimentovaď. 

 
 

 
 
 
 

• V akom type zobrazenia mozete vytvoriď rucne novu tabuíku? 

 
 

003.05 Da tove typy 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Databaza, Datovy typ, Navrh, Tabuíky 
 

Cieč • V tejto lekcii sa oboznamite s jednotlivymi datovymi typmi, ktore mozete nastaviď 
pre dane polia, podía dat ktore budu obsahovaď. 

 
 

Da tovy typ V procesu navrhu tabuíky je potrebne nadefinovaď nazvy polı a urciď ich datovy typ. 
  

 

  

 
Text Íubovolne alfanumericke znaky o maximalnej dlzke 255 

 
 

Memo Textove pole typu poznamka s moznosďou zapisovania az 64 000 alfanumerickych 
znakov 
  
 

C ıslo • Bajt - cıselna pole obsahujuce hodnoty 0-255 
• Celocıselny - celocıselne hodnoty v rozsahu -32 768  do +32 768  
• Dlhy celocıselny  
• Jednoducha presnosď - realne cıslo s presnosďou na 7 desatinnych miest 
• Dvojita presnosď - realne cıslo s presnosďou na 15 desatinnych miest 

  
 

Datum/C as Definuje polozky typu datum a cas. Ma veíkosď 8 Byte. Hornych 4 je pre datum 
dolnych pre cas 
  
 

Mena Definuje penazne hodnoty do veíkosti 8 Byte 
  
 

Automaticke cıslo C ıselna hodnota ktora sa zv c̈suje s kazdym pridanym zaznamom 
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Ano/Nie Logicka premenna (napr. svieti, nesvieti; ano, nie; True, False; 1, 0 
  
 

Objekt OLE Pole, ktore moze v sebe zahrnovaď aj zvuk, video a grafiku. Jeho veíkosď je az do 1,2 
GB 
  
 

Hypertextovy odkaz Premenna ktora odkazuje na WWW stranku, alebo e-maile adresu 
 
   
 

Sprievodca 
vyhčada vanım 

Sluzi na vyhíadavanie hodnot v tabuíke, alebo dotaze 
  
 

 
 
 
 

• Pre ake polia by ste pouzili datovy typ Automaticke cıslo? 

 
 

003.06 Vlastnosti poča 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Cvicenie, Polia, Upozornenie, Vlastnosti 
 

Cieč • Okrem datoveho typu je potrebne starostlivo nadefinovaď aj –alsie vlastnosti ako 
je veíkosď poía, format, indexovanie a ine. To aky vyznam maju jednotlive 
vlastnosti poía sa dozviete v tejto lekcii. 

 
Velikost pole Tu sa nastavuje celkova veíkosď textoveho poía, tzn. maximalny pocet znakov. 

 
Forma t Zobrazenie datumu a cıslic v urcitom formate (napr. 01.01.1997, alebo 1.1.97). 

  

 
0;(0);;"Nic"   Kladne hodnoty sa zobrazia normalne, zaporne v zatvorkach. 
Pri nulovej hodnote sa nezobrazı nic a pri prazdnom poli sa zobrazı slovo Nic. 
 

Pocet desetinnych 
mıst 

Zobrazenie presneho poctu desatinnych miest. 
 

Vstupnı maska Zobrazenie formatovacıch znakov, ktore nemusıte zadavaď a zaistenie vstupnej 
hodnoty v pozadovanom tvare. 
 

Titulek Platı, ze nazov poía by nemal obsahovaď diakritiku ani medzery. Tento nedostatok sa 
da odstraniď v tomto poli, kde je mozne uviesď jeho plny nazov daneho poía. 
 

Vychodzı hodnota Automaticke vyplnenie poía urcitou hodnotou  
=Date() - zapıse aktualny datum 
=Now() - zapıse aktualny datum a cas 
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Obmedzenie vstupnych hodnot na data urcitych vlastnostı (napr. plat > 8 000Sk). 
 

Podmınka platnosti 

Podmienka platnosti 
<>0 
0 Or >100 
 
Like "K???" 
<#1.1.1996# 
>= #1.1.1994# And < 
#1.1.1995# 
 

Text pre neplatnosŠ. 
Zadajte nenulovu hodnotu. 
Hodnota musı byď rovna 0 alebo v c̈sia ako 100. 
Udaj musı byď stvor znakovy a zacına na K. 
Zadany datum musı byď pred rokom 1996. 
Zadany datum musı byď z roku 1994. 
 

Text po neplatnosti Zobrazı dany text, ak nie je splnena podmienka platnosti. 
 

Je nutno zadat Ziadosď o zadanie dat do poía. To znamena, ze Access neumoznı prechod na –alsı 
zaznam, kym nie je toto pole vyplnene. 
 

Povolit nulovou delku Povolenie ulozenia reďazca nulovej dlzky "" do poía typu Text alebo Poznamka. 
 
Pra zdne hodnoty - PovoliŠ  nulovu hodnotu 
Pre pole typu Text a poznamka napısete "" 

• Pri spojenı tabuliek v otazke, zaznam s prazdnou hodnotou sa do 
dynamickeho poía nezahrnie. 

• Zaznam s reďazcom nulovej dlzky "" bude zahrnuty 
  

Ulozenie reŠazcov "" namiesto pra zdnych hodnot  
• Je nutne zadaŠ   ě  Ano 
• Povolit nulovou delku  ě  Ano 

  
Ulozenie reŠazcov "" aj pra zdnych hodnot 
Pre rozlısenie neznamej hodnoty od neexistujucej. 

• řPovoliŠ nulovou delku ě  Ano 
 

IndexovaŠ Zrychlenie vyhíadavania v casto pouzıvanych poliach. Vytvorı si vlastnu tabuíku 
indexov. 
  
 

 
 
 

JJEE  PPOOTTRREEBBNNAA   OOPPAATTRRNNOOSSTT  PPRRII  SSKKRRAACCOOVVAANNII  PPOOLLII!!  

MMÍÍ ZZ EE  DDÍÍ JJSSTT  KK  SSTTRRAATTEE  IINNFFOORRMMAACCIIII..  

  

 

16. Cvicenie: Ø Otvorte databazu Publika cie. 
Ø Skuste experimentovaď na tabuíke z cvicenia v kapitole 003.04 Tvorba 
tabuíky s nastavenım vlastnosti polı a oboznamte sa s podrobnejsım 
popisom vlastnosti z Helpu.: 
Ø Veíkosď poía 
Ø Format 
Ø Vstupna maska 
Ø Titulok 
Ø Vychodzia hodnota 
Ø Overovacie pravidlo 
Ø Text po neplatnosti 
Ø Je nutne zadaď 
Ø Povoliď nulovu dlzku 
Ø Indexovaď 

 
 

 

• Ktoru vlastnosď musıte nastaviď aby sa do daneho poía zapısal aktualny datum a 
ako? 

• Ake zasady platia pre nazov poía? 
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003.07 Vstupne masky 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Navrh, Tabuíky, Vlastnosti, Vstupne masky 
 

Cieč • Tato lekcia definuje jednotlive parametre vstupnej masky a ich vyznam. 
 
 

Vstupne masky 0 
9 
# 
L 
? 
A 
a 
& 
C 
.,;:-/ 
< 
> 
! 
 
\ 

(+) 
(-) 
(-) 
(+) 
(-) 
(+) 
(-) 
(+) 
(-) 

C ıslo (treba zadaď) 
Iba cıslo (netreba zadaď) 
C ıslo, znamienko +,-, alebo medzera (netreba zadaď) 
Pısmeno (treba zadaď) 
Pısmeno (netreba zadaď) 
Pısmeno alebo cıslo (treba zadaď) 
Pısmeno alebo cıslo (netreba zadaď) 
Íubovoíny znak, alebo medzera (treba zadaď) 
Íubovoíny znak, alebo medzera (netreba zadaď) 
Tieto znaky sa zobrazia vo formatovanı 
Znaky vpravo sa prevedu na male abcd 
Znaky vpravo sa prevedu na veíke ABCD 
Ak je uvedene kdekoívek v maske, plnı sa sprava doíava - uzitocne 
tam, kde su voliteíne znaky víavo vo vyraze 
Nasledujuci znak sa pouzije vo vstupnej maske 
 
 

Prıklad 
(000)000-0000 (095)646-1791 

(999)000-0000 (095)646-1791 

 ()646-1791 

(000)AAA-AAAA (095)646-TELE 

00-00-00 42-77-68 

#999 -20 

 200 

0000-999 5555- 

 5555-55 

>L<??????? Peter 
 
 

 
 
 
 

• Na co sluzia vstupne masky? 
• Ako by ste zostavili vstupnu masku na zadanie S PZ (KE 900 AS)? 
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003.08 Prima rny kčuc 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Cvicenie, Navrh, Primarny kíuc, Tabuíky 
 

Cieč • Tato lekcia vas oboznami s pojmami ako je primarny kíuc, zdruzeny primarny kíuc  
a nevlastny primarny kíuc, ako aj sposob ich nadefinovania. 

 
 

Prima rny kčuc Primarny kíuc  tvorı jedno, alebo viac polı, ktore jednoznacne identifikuju  kazdy 
zaznam v tabuíke. Najcastejsie sa pouzıva identifikacne cıslo. 

• Primarny kíuc je najcastejsie typom typu Automaticke cıslo 
• Pre primarny kíuc sa automaticky vytvara index, ktory podstatne zrychíuje 

pracu 
• MS-Access nedovolı pripojiď k tabuíke zaznam, ktory by obsahoval uz 

existujuci primarny kíuc 
  

 
Zdruzeny prima rny 
kčuc 

Pokiaí v tabuíke nie je pole, ktore by obsahovalo navzajom rozne hodnoty je prıpustne 
pouziď ako primarny kíuc viac polı. Tie nazyvame zdruzenym primarnym kíucom. 
 

Nastavenie 
prima rneho kčuca 

• Kliknite na pole, ktore chcete pouziď ako primarny kíuc 
• Ak chcete vytvoriď viacnasobny primarny kíuc, drzte stlacenu klavesu Ctrl a 

kliknite na volic poía víavo od kazdeho poía, ktore chcete zahrnuď do primarneho 
kíuca 

• Zvoíte voíbu  U pravy - Prima rni klıc   
  

 
Nevlastny prima rny 
kčuc 

Je to prepojovacie pole v zviazanej tabuíke, ktore obsahuje hodnotu primarneho kíuca 
riadiacej tabuíky. Musı byď rovnakeho datoveho typu a veíkosti ako primarny kíuc 
riadiacej tabuíky 
  
 

 

17. Cvicenie: Ø Otvorte databazu Publika cie. Pomocou navrhoveho zobrazenia 
vytvorte tabuíku Kniha. Nadefinujete polia: 
Ø C ısloKnihy ktore nastavte na datovy typ Automaticke cıslo. 
Ø Na zov datoveho typu Text. 
Ø Pole C ısloKnihy nastavte ako primarny kíuc. 
Ø Tabuíku ulozte. 

18. Cvicenie: Vytvorte tabuíku Autor. Nadefinujte polia: 
Ø C ısloAutora “ Automaticke cıslo 
Ø Meno “ Text 
Ø Priezvisko “ Text 
Ø Pole C ısloAutora nastavte ako primarny kíuc. 
Ø Tabuíku ulozte. 

19. Cvicenie: Vytvorte tabuíku Prepojenie. Nadefinujte polia: 
Ø C ısloAutora “ C ıslo 
Ø C ısloKnihy “ C ıslo 
Ø Pole C ısloAutora a C ısloKnihy nastavte ako zdruzeny primarny kíuc. 
Ø Tabuíku ulozte. 

 
 

 
 

• Aky je rozdiel medzi primarnym a nevlastnym primarnym kíucom? 
• V ktorom prıpade je nevlastny primarny kíuc sucasne zdruzenym primarnym 

kíucom? 
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003.09 Rela cie medzi tabučkami 
003 Navrh databazy a tvorba tabuliek 

Kčucove slova : Aktualizacia, Cvicenie, Navrh, Polia, Primarny kíuc, Referencna integrita, Relacie, 
Rusenie, Tabuíky,  Upozornenie 
 

Cieč • Ak mate vytvorene tabuíky, nedefinovane ich vlastnosti je najvyssı cas na urcenie 
vzďahov medzi nimi. 

 
 

Rela cie Urcenie relaciı je urcenie vzďahu, ktore su medzi jednotlivymi tabuíkami. 
Pri tvorbe relaciı medzi tabuíkami, alebo otazkami sa urcı jedno, alebo viac polı, ktore 
obsahuju rovnake hodnoty vo zviazanych zaznamoch. Najcastejsia v z̈ba je medzi 
primarnym kíucom v jednej tabuíke a odpovedajucim poíom (nevlastny primarny 
kíuc) v tabuíke druhej. 
  
Relacie sa vytvaraju v okne Relace 

• Voíbou U pravy - Relace  
 

 
Zobrazenie tabuliek 
 

Do okna musıte pridaď vsetky  tabuíky, medzi ktorymi chcete nastaviď relacie. 

Prevediete to voíbou Relace - Zobrazit tabulku  
V zozname Tabulka/Dotaz - vyberte tabuíku a zvoíte Pridat. 
  
Sucasnym drzanım klavesy Ctrl, mozete vybraď nesuvislı blok. Drzanım klavesy Shift 
vyberiete suvislı blok. 
 

 
 

 
Vytvorenie rela cie Odtiahnutım poía, ktore ma tvoriď relaciu z vybranych polı primarnej (hlavnej) tabuíky 

do odpovedajuceho poía v zviazanej tabuíke. Ak jedno z tychto polı je primarny kíuc, 
platı, ze ďahate stale primarny kíuc do odpovedajuceho poía, ktore musı byď typu 
C ıslo-Dlhy celocıselny. Nikdy nie naopak. 
V prıpade, ze primarnym kíucom nie je pocıtadlo, v z̈bove pole musı byď rovnakeho 
datoveho typu a rovnakej veíkosti ako primarny kíuc 
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Zobrazı sa dialťgove okno Relace, v ktorom nastavıte voíby relacie. 
 

 
 
• Relacia 1:1 vznikne ak su obidve suvisiace polia primarnym kíucom, alebo maju 

jedinecny index (bez duplicity). 
• Relacia 1:N bude vytvorena, ak je iba jedno suvisiace pole primarnym kíucom, 

alebo ma jedinecny index. 
• Relacia M:N je tvorena dvomi relaciami 1:N s treďou prepojovacou tabuíkou, ktora 

ma zdruzeny primarny kíuc zlozeny z dvoch polı, ktore tvoria kíuce nevlastne. 
  

 
Referencna  integrita Referencna integrita zaisďuje prıpustnosď relaciı medzi zaznamami a brani nahodnemu 

odstraneniu zviazanych udajov. 
Musıte dodrzaď : 

• Odpovedajuce pole v primarnej tabuíke  je primarny kíuc 
• Zviazane polia obsahuju rovnaky typ dat (C ıslo - Dlhy celocıselny) 
• Do poía nevlastneho kíuca suvisiacej tabuíky nie je mozne vloziď hodnotu, 

ktora neexistuje v primarnom kíuci primarnej tabuíke. 
• Z primarnej tabuíky sa neda odstraniď zaznam, ktory ma zodpovedajuce 

zaznamy v suvisiacej tabuíke. 
• Hodnoty primarneho kíuca sa nedaju meniď, ak k danemu zaznamu existuju 

zaznamy suvisiace. 
  

 



ONDREJ ZELEZNIK, DATABA ZY - ZA KLADY PRA CE V PROSTREDI MS ACCESS 

 38

 
Aktualiza cia 
suvisiacich polı 
v kaska de 

Ak je zaskrtnute polıcko Aktualizace souvisejıcıch polı v kaska dĚ, dojde pri 
zmene primarneho kíuca v zazname primarnej tabuíky k automatickej aktualizacii 
nevlastneho kíuca vo vsetkych suvisiacich zaznamoch. Ak je primarnym kíucom pole 
typu Automaticke cıslo, nema zaskrtnutie voíby Aktualizace souvisejıcıch polı v 
kaska dĚ ziaden vyznam, pretoze hodnoty v poly typu Automaticke cıslo sa nedaju 
meniď. 
  
 

Odstra nenie 
suvisiacich polı 
v kaska de 

Ak je zaskrtnute polıcko Odstra nĚnı souvisejıcıch polı v kaska dĚ, dojde pri 
zrusenı zaznamu primarnej tabuíky k automatickemu odstraneniu vsetkych suvisiacich 
zaznamov v suvisiacich tabuíkach. 
  
 

 
 
 

JJEE  PPOOTTRREEBBNNAA   OOPPAATTRRNNOOSSTT  PPRRII  PPOOUUZZ IITTII  VVOOÔÔBBYY  OODDSSTTRRAANNďďNNII  SSOOUUVVIISSEEJJIICCIICCHH  PPOOLLII  VV  
KKAASSKKAADDEE!!  

MMÍÍ ZZ EE  DDÍÍ JJSSTT  OOMMYYLLOOMM  KK  TTRRVVAALLEEMMUU  ZZMMAAZZAANNIIUU  IINNFFOORRMMAACCIIII..  

  
 

 

20. Cvicenie: Ø Otvorte v databaze Publika cie okno Relace. 
Ø Pridajte tabuíky Autor, Kniha a Prepojenie. 
Ø Nastavte relacie podía prıkladu v bode Vytvorenie rela cii. 

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzi referencna integrita? 
• Ake podmienky musıte dodrzaď, aby ste mohli zadefinovaď relaciu 1:N? 
• C o sa stane, ak pre pole typu automaticke cıslo zaskrtnete voíbu Aktualizacia 

suvisiacich polı v kaskade? 
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004 U PRAVA DAT 
004.00 U vod 
 

  Databazove systemy sluzia na ukladanie a spracovanie dat, ktore maju pre 
vas zmysel. Z toho dovodu je potrebne vedieď, ako sa tieto udaje daju do databazy 
vloziď, upravovaď a posielaď do inych aplikaciı na –alsie spracovanie. V tejto casti si 
osvojıte zakladne zrucnosti na pracu s udajmi. 
 
 
 

 
 

004.01 U prava da t 
004 Uprava dat 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Pridanie, Tabuíky, Upravy, Zaznamy 
 

Cieč • Tato lekcia sa zaobera zakladnymi moznosďami upravy dat v programe MS Access. 
 
 

U prava da t Access umoznuje pridavanie a upravu dat niekoíkymi sposobmi : 
  

• V tabu�kovom liste tabu�ky - Po vytvorenı struktury tabuíky mozete 
zaznamy pridavaď priamo do nej. Tabuíkovy list zobrazuje viac zaznamov 
naraz. 

• V tabu�kovom liste dotazu - Po vytvorenı dotazu mozete zaznamy v 
tabuíkovom liste otazky prezeraď a nasledovne upravovaď. Pri kazdom 
otvorenı dotazu sa dany dotaz spustı a vysledok sa zobrazı v dynamickej sade.  

• Vo formula ri  - Formular mozete vytvoriď na zaklade íubovoínej tabuíky a 
pouziď ho k uprave, alebo pridavanie zaznamov. Formular zobrazuje stale iba 
jeden zaznam. Z neho sa da kedykoívek prepnuď do tabuíkoveho zobrazenia. 

  
 

Prida vanie za znamov Kazdy formular, alebo tabuíkovy list obsahuje prazdny zaznam, ktory nasleduje za 
poslednym zaznamom tabuíky. Prazdny zaznam ma víavo od zaznamu symbol (*). 
  

• Ak si nechcete prezeraď uz existujuce zaznamy, mozete pouziď prıkaz 
Za znamy - Zadat data. 

• Druhou moznosďou je priame nastavenie sa kurzorom mysi na prazdny 
zaznam. 

• Do poía vlozte hodnotu a na –alsiu polozku prejdite stlacenım tabulatora 
(TAB). 

• Po vyplnenı vsetkych poloziek stlacte op ď̈ TAB, cım prejdete na novy 
zaznam. 
 

Pri prechode na nasledujuci zaznam sa predchadzajuci zaznam automaticky ulozı. 
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Vymena hodnot v poli • Oznacte myskou pole, ktoreho obsah chcete zmeniď, alebo prejdite do poía 

klavesou TAB. 
• Napıste novu hodnotu. Klavesou ESC  zrusıte prevedene zmeny. 
• Po prechode na –alsı zaznam sa zmeny automaticky ulozia. 

  
 

Vlozenie ů alsıch da t 
do poča 

• Oznacte myskou pole a stlacte klavesu F2. 
• V poli sa objavı kurzor. 
• Napıste dany text. 
• Klavesou TAB prejdite na –alsı zaznam. 

  
 

 

21. Cvicenie: Ø Otvorte v databaze Publika cie tabuíku Autor. Pridajte do nej 
nasledujucich autorov: 
Ø Janko Hrasko 
Ø Ruzenka S ıpkova 
Ø Jano Hlupy 
Tabuíku Autor zavrite. 

22. Cvicenie: Ø Do tabuíky Kniha pridajte tieto nazvy knıh: 
Ø Racionalna vyziva 
Ø Vplyv strukovın na metabolizmus 
Ø Bodne a secne rany 
Ø Spankom k sďastnemu manzelstvu 
Ø Pestovanie popınavych ruzı 
Ø IQ testy 
Ø Vyber manzelskeho partnera 
Ø Zavrite tabuíku Kniha. 

 
 

 
 
 
 

• Koíko zaznamov mozete naraz uloziď v tabuíke? 
• C o signalizuje znak * na volici zaznamov? 
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004.02 Prisposobovanie tabučkovych listov 
004 Uprava dat 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Stlpce, Tabuíky, Upravy 
 

Cieč • V tejto casti zıskate zakladne informacie o prisposobovanı vzhíadu tabuíkovych 
listov. 

 
 

Zmena sırky stlpca Umiestnite kurzor mysi na pravu stranu volica poía stlpca (horny riadok kde su nazvy 
polı), ktoreho sırku chcete meniď. 

Po objavenı kurzora  ďahajte hranicu stlpca. 
V prıpade, ze chcete prisposobiď sırku stlpca dlzke dat: 
Dvakrat kliknite na volic daneho poía. 
Z ponuky Forma t - Sırka stloupce zvoíte voíbu Prizpusobıt. 
  

 
Presun stlpca • Klepnutım na volic poía, oznacte stlpec, ktory chcete presunuď. 

• Pre viac stlpcov drzte klavesu SHIFT. 
• Chyďte mysou oznaceny volic polı a ďahajte ho do novej pozıcie. 
 
 

Ukotvenie stlpca Ak chcete, aby zostalo jedno, alebo viac polı vzdy viditeíne,  
• Klepnutım na volic poía oznacte stlpec, ktory chcete ukotviď. 
• Z ponuky zvoíte prıkaz Forma t - Ukotvit stloupce. 
  

 
Zrusenie ukotvenia Z ponuky zvoíte prıkaz  Forma t - Uvolnit vsechny sloupce.. 

  
 

Schovanie stlpcov Oznacte stlpce ktore chcete schovaď. 
V ponuke Forma t zvoíte prıkaz Skryt sloupce. 
V dialťgovom okne Zobrazit sloupce zaskrtnite nazvy slpcov, ktore chcete 
zobraziď. 
  

 

 

23. Cvicenie: Ø Otvorte tabuíku Doda vatele z databazy NorthWind a prisposobte 
sırku jednotlivych stlpcov. 
Ø Presunte polia Firma a Funkce pred pole C ısloDoda vatele. 
Ø Dajte tabuíku do povodneho stavu. 
Ø Ukotvite polia C ısloDoda vatele a Firma a prezrite si vysledok. 
Ø Zruste ukotvenie stlpcov. 
Ø V tabuíke Doda vatele schovajte vsetky stlpce okrem stlpcov 
C ısloDoda vatele, Firma a ZemĚ. 
Ø Obnovte zobrazenie vsetkych stlpcov. 
Ø Zavrite tabuíku Doda vatele bez ulozenia zmien. 

 
 

 
 
 
 

• C o sa stane ak dvakrat kliknete na pravom okraji volica stlpcov v tabuíke? 
• Na co sluzi ukotvenie stlpcov? 
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004.03 Pra ca s da tami 
004 Uprava dat 

Kčucove slova : Cvicenie, Prechod, Tabuíky, Zaznamy 
 

Cieč • V tejto lekcii sa oboznamite ako robiď vyber zaznamov, ako ich kopırovaď  a 
odstranovaď. 

 
 

Oznacenie da t Oznacenie stlpca 
 

Oznacenie susediacich stlpcov  
 

Oznacenie obsahu poía 
 
 

Oznacenie susediacich polı 

Oznacenie zaznamu 

Oznacenie viacerych 
zaznamov 
 

Ctrl + medzernık 
Myskou kliknuď na volic polı 

Ctrl + medzernık & Shift + �  
myskou na volic polı a ďahame cez ziadane stlpce 
 

F2 
v tabuíkovom liste klepnuď na íavy okraj poía, vo 
formulari na popis poía 

F2 & Shift + (����) 

Klepnuď na íavy okraj poía a ďahaď podía potreby 

Shift + medzernık, klepnuď na volic zaznamov 
Shift + medzernık & Shift + ��  
klepnuď na prvy volic zaznamov a ďahaď k poslednemu 
 
 

Odstra nenie da t • Odstranenie dat  z poía 
• Pole oznacte klavesou F2. 
• Zmazte ho stlacenım klavesy DEL. 

• Odstranenie zaznamov 
• Oznacte zaznamy stlacenım klavesy Shift + medzernık & Shift + �� 
• Zmazte ho stlacenım klavesy DEL. 

   
 

Kopırovanie za znamov • Oznacte, co chcete kopırovaď. 
• Stlacte klavesu Ctrl+C (kopırovaď), alebo Ctrl+X (vyrezaď). 
• Umiestnite kurzor na miesto, kde chcete data vloziď. 
• Ak chcete stare data prepısaď, musıte ich tiez oznaciď, inac sa nove data pripoja k 

uz existujucim. 
• Stlacte klavesu Ctrl+V (vloziď). 
• Ak chcete zaznamy pripojiď na koniec, z ponuky zvoíte prıkaz U pravy-Pridat. 

  
 

Prechod na z iadany 
za znam pouz itım 
kla vesnice 

• Oznacte ziadane data. 
• Skopırujte ich do schranky. 
• Prepnite sa do inej aplikacie a stlacte Ctrl+V alebo soubor-vystup. 

  
Forma ty: *TXT pre DOS 
  *.RTF napr. pre Word  formatovany subor 
  *.XLS tabuíkovy list programu Excel 
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24. Cvicenie: Ø Vyskusajte si oznacovanie dat myskou v tabuíke Dodavatele v 
databaze Northwind: 
Ø Oznacte jedno slovo v poli. 
Ø Oznacte cele pole. 
Ø Oznacte cely zaznam. 
Ø Oznacte 10 zaznamov 
Ø Oznacte cely stlpec. 
Ø Oznacte niekoíko susediacich stlpcov. 
Ø Oznacte suvislı blok polı. 
Ø To iste si vyskusajte rucne pomocou klavesnice. 
Ø Skopırujte posledny zaznam v tabuíke Dodavatele  a vlozte ho 5 krat 
ako novy zaznam na koniec tabuíky. 
Ø Zavrite tabuíku Dodavatele. 

 
 

 
 
 
 

• C o sa prevedie po stlacenı klaves Ctrl+Medzernık v poli tabuíky? 

 
 

004.04 Import a prepojenie 
004 Uprava dat 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Import, Prepojenie, Tabuíky, Zaznamy 
 

Cieč • Mate niekoíko sposobov ako naplniď vasu databazu informaciami. O jednom z 
najrychlejsıch sposobov hovorı tato  lekcia. 

 
 

Import Import dat sluzi na vytvorenie kťpie pozadovanych dat, ktore sa ulozia do novej 
tabuíky v otvorenej databaze MS Accessu. Zdrojova tabuíka, alebo subor sa pri tom 
nenarusia. S vytvorenou kťpiou sa mozu prevadzaď vsetky operacie, ako je navrh 
struktury tabuíky, pridavanie a mazanie dat. V prıpade, ze prevadzate import z 
databazy Accessu, mozete okrem tabuliek importovaď aj vsetky ostatne objekty 
databazy. 
  
Import tabuíky sa zrealizuje zvolenım voíby Nacıst externı data - Import v menu 
Soubor. 
  

 
  

Po vybratı suboru, z ktoreho chcete importovaď data sa v prıpade, ze importujete z 
databazy Accessu, zobrazı dialťgove okno Import objekt .̊ 
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V nom mate moznosď urciď, ktore objekty sa budu importovaď. Selekcia jednotlivych 
objektov sa realizuje myskou za sucasneho drzania klavesy Ctrl pre nesuvisly blok, 
alebo klavesy Shift pre blok suvisly. Tak isto mate moznosď z tabuíkami importovaď aj 
nastavenie relaciı, zaskrtnutım voíby Relace. Zaskrtnutım voíby Jen definice dojde k 
importu prazdnej tabuíky bez dat. Tato voíba sa moze pouziď, ak potrebujete len 
prazdnu tabuíku s jej strukturou, pricom data budete vyplnaď na novo. Voíba Import 
dotaz  ̊definuje ci budu dotazy importovane vo forme dotazov, alebo vo forme 
tabuíky, t.j. dotaz sa spustı a jeho vysledok sa importuje ako tabuíka. 
  
 

 

25. Cvicenie: Ø Vytvorte novu databazu Import. 
Ø Importujte do nej vsetky tabuíky z databazy Northwind. 

  
 

Prepojenie Prepojenie tabuliek sa pouzıva vtedy, ak sa data pravidelne menia v inom systeme 
(napr. SQL server) alebo sa vytvaraju pod inou aplikaciou Accessu a vy potrebujete len 
niektore informacie z tychto tabuliek. Prepojene data su ulozene v externom zdroji, 
pricom sa struktura suboru vobec nezmenı, teda je i na–alej mozne pouzıvaď subor v 
programe v ktorom bol vytvoreny.  
  
Pre prepojene tabuíky platı: 

• Zbytocne v nich nelistujeme. 
• Data zobrazujeme cez dotazy. 
• Data pridavame prıkazom Za znamy - Zadat data. 
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26. Cvicenie: Ø Vytvorte novu databazu Prepojenie. 
Ø V programe MS Excel vytvorte tabuíku ktora bude maď tieto polia: 
Tovar | Cena | Mnozstvo  
ØNadefinujte 5 zaznamov. 
Ø Tabuíku ulozte ako Prepojenie.xls. 
Ø Prepojte tento subor z databazou Prepojenie. 
Ø Prezrite si prepojenu tabuíku. 
Ø Na obrazovku umiestnite vedía seba MS Access a MS Excel. 
Ø V databaze doplnte zaznam do prepojenej tabuíky a sledujte ako sa 
zmenila zdrojova tabuíka v programe MS Excel. 

  
 

 
 
 
 

• Kedy pouzijete import a kedy prepojenie tabuliek? 
• Ake zasady platia pre pripojene tabuíky? 

 
 

004.05 Export 
004 Uprava dat 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Export, Tabuíky, Zaznamy 
 

Cieč • C asto vznika potreba zıskane data poslaď na –alsie spracovanie. Jednou z 
moznostı je aj export. 

 
 

Export Data mozete exportovaď z tabuíky, alebo dotazu do roznych formatov. Okrem toho 
mozete exportovaď íubovolny databazovy objekt do inej databazy programu MS 
Access. Data sa daju taktiez exportovaď ako HTML subor, poprıpade mozete 
exportovaď len vybranu casď zaznamov. 
  
Zvolenım voíby Soubor - Uloz it jako/Export sa zobrazı dialťgove okno Uloz it 
jako, kde mame moznosď nastaviď ci sa objekt bude exportovaď do aktualnej 
databazy pod novym nazvom, alebo do externeho suboru alebo databazy. 
  

  
  

Po potvrdenı voíby tlacıtkom OK sa otvorı okno Uloz it, kde v polozke Typ souboru 
vyberte ziadany format v ktorom ma byď tabuíka, alebo vysledok dotazu ulozeny. 
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27. Cvicenie: Ø Preve–te export tabuíky Dodavatele do tej istej databazy. 
28. Cvicenie: Ø Preve–te export prvych 10 zaznamov z tabuíky Dodavatele do formatu 

MS Excel s zobrazte vysledok. 

 
 

 
 
 
 

• Ako zrealizujete export dat podía vyberu? 
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004.06 Automaticke vyhčada vanie 
004 Uprava dat 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Tabuíky, Zaznamy 
 

Cieč • V tejto lekcii sa dozviete ako si uíahciď proces zadavania dat. 
 
 

Automaticke 
vyhčada vanie da t 

Vyhíadavanie zo zoznamu prevediete vyberom poía, pre ktore chcete nastaviď 
vyhíadavanie a prepnutım sa na zalozku Vyhledavanı.Vlastnosď vyhíadavanie sluzi na 
uíahcenie prace zadavania hodnot do poía. Namiesto rucneho zadavania udajov vam 
poskytne rozbaíovacı zoznam, pricom vysledok vyberu zapıse do daneho poía. 
Hodnoty zoznamu su cerpane z polozky Zdroj radk˚ , ktorym moze byď tabuíka, dotaz 
alebo prıkaz SQL. Vo vlastnosti Vazany sloupec urcujete, ktory stlpec zo zoznamu bude 
previazany s podkladovym poíom. V prıpade, ze nechcete hodnoty niektoreho stlpca 
zobrazovaď, nastavte mu vo vlastnosti Sırky sloupc˚  hodnotu 0. To, ci budete mocď do 
poía pridavaď aj ine hodnoty ako su uvedene v zozname urcuje vlastnosď Omezit na 
seznam. 
  

 
 
Po nadefinovanı zdroja riadkov dotaz zavrite. Po jeho zavretı sa objavı nasledujuci 
dialťg. Potvr–te voíbu Ano. 
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Tym dojde k zaktualizovaniu vlastnosti Zdroj ůadk˚, do ktoreho sa vlozı vytvorenı SQL 
prıkaz. 
 
 

 

29. Cvicenie: Ø Otvorte tabuíku Prepojenie z databazy Publikacie v navrhovom 
zobrazenı. 
Ø Pre pole C ısloAutora nastavte vlastnosti vyhíadavania podía prıkladu 
uvedeneho v texte Automaticke vyhíadavanie dat. 
Ø Pre pole C ısloKnihy nastavte tieto vlastnosti: 

 
Ø Ulozte tabuíku Prepojenie a prepnite sa do zobrazenia tabuíkoveho 
listu. 
Ø Vyplnte tabuíku Prepojenie. 

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzi automaticke vyhíadavanie? 
• C o definuje vlastnosď Vazany sloupec? 
• C o sa stane ak do vlastnosti S ırka seznamu napısete hodnotu 0? 
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005 HÔADANIE A TRIEDENIE 
005.00 U vod 
 

  Ulozene data by neboli uzitocne, keby ste nevedeli najsď spravne informacie v 
spravnom case. Z toho dovodu sa bude tato casď zaoberaď híadanım, triedenım a 
nahradzanım zaznamov. 
 
 
 

 
 

005.01 Hčadanie za znamov 
005 Híadanie a triedenie 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Híadanie, Tabuíky 
 

Cieč • Koíkokrat sa vam uz stalo, ze ste nenasli co ste híadali? V tejto lekcii sa dozviete 
co robiď , aby sa vam to vo vasej databaze nikdy nestalo. 

 
 

Hčadanie za znamov Pri híadanı urcitej hodnoty mozete najsď vsetky jej vyskyty naraz, alebo postupne. 
  
• Vo formularovom zobrazenı alebo v zobrazenı datoveho listu oznacte pole (stlpec), 

v ktorom chcete híadaď. 

• Zvoíte voíbu U pravy - Najıt (Ctrl + F)  

 
 
• Do poía Co hledat napıste hodnotu, ktoru chcete najsď. V prıpade, ze neviete 

presnu hodnotu, ktoru híadate, mozete pouziď zastupne znaky. 
• V dialťgovom okne Najıt nastavte ostatne voíby pre híadanie: 

• Prohleda vat - definuje smer prehíadavania od miesta na ktorom stojıte s 
kurzorom mysky. Tieto smery mozu byď: 
• nahr  ̊- bude híadaď smerom hore 
• dolu - bude prehíadavaď od aktualneho miesta smerom dole 
• vse - prehíada vsetky zaznamy v danom stlpci 

• Porovnat - ukazuje ako sa budu hodnoty v zvolenom poli porovnavaď z 
reďazcom nadefinovanym v poli Co hledat. 
• jaka koliv ca st pole - najde íubovolny vyskyt híadaneho reďazca v poli 
• cele pole - najde len ten zaznam, kde sa hodnota poía rovna 

híadanemu reďazcu 
• zaca tek pole - najde zaznamy, v ktorych sa híadana hodnota vyskytuje 

na zaciatku reďazca 
• Rozlisovat velka  a mala  pısmena - v prıpade zaskrtnutia tejto voíby bude 

pri híadanı rozlisovaď format zapisu híadaneho reďazca. 
• Prohleda vat podle forma tu - sluzi na vyhíadavanie zaznamu podía 

formatu akym je zobrazovany na obrazovke (napr. datum: 1 Jun 1998, tento 
udaj je v databaze zapısany vo forme 1.6.98). 

• Prohleda vat jen aktua lne pole - bude prehíadavaď len pole v ktorom sa 
nachadza kurzor. V prıpade, ze toto pole nebude zaskrtnute, bude sa dany 



ONDREJ ZELEZNIK, DATABA ZY - ZA KLADY PRA CE V PROSTREDI MS ACCESS 

 50

reďazec híadaď vo vsetkych poliach. 
• Prvy vyskyt híadanej hodnoty najdete klepnutım na tlacıtko Najıt prvnı. 

Nasledujuci a vsetky ostane vyskyty hodnoty najdete postupnym klikanım na 
tlacıtko Najıt dalsı. 
  

 

 

30. Cvicenie: Ø V tabuíke Zakaznıci z databazy Northwind skuste experimentovaď pri 
híadanı firmy ktorej nazov obsahuje reďazec "bo" a to: 
Ø v celom poli, 
Ø v íubovolnej casti textu 
Ø a na zaciatku. 

 
 

 
 
 
 

• Aku vlastnosď musıte nastaviď aby ste mohli najsď íubovolny reďazec textu? 

 
 

005.02 Nahradenie za znamov 
005 Híadanie a triedenie 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Híadanie, Nahradenie, Tabuíky, Upozornenie 
 

Cieč • Niekedy sa moze staď, ze potrebujete vyskyt nejakej hodnoty vymeniď za hodnotu 
inu. Tato lekcia ukazuje ako v Accesse funguje nahradzovanie. 

 
 

Nahradenie za znamov Pri nahradzovanı urcitej hodnoty za inu mozete nahradiď vsetky jej vyskyty naraz, 
alebo postupne. 
  

• Vo formularovom zobrazenı alebo v zobrazenı datoveho listu oznacte pole 
(stlpec), v ktorom chcete danu polozku nahradiď. 

• Zvoíte voíbu U pravy - Nahradit (Ctrl + H)  
  

  
• Do poía Co hledat napıste hodnotu, ktoru chcete najsď. V prıpade, ze neviete 

presnu hodnotu, ktoru híadate, mozete pouziď zastupne znaky. 
• Do poía Nahradit napıste hodnotu, ktorou chcete nahradiď híadanu polozku. 
• V dialťgovom okne Nahradit nastavte ostatne voíby pre híadanie: 

• Prohleda vat - definuje smer prehíadavania od miesta na ktorom stojıte 
s kurzorom mysky. Tieto smery mozu byď: 

• nahr  ̊- bude híadaď smerom hore 
• dolu - bude prehíadavaď od aktualneho miesta smerom dole 
• vse - prehíada vsetky zaznamy v danom stlpci 

• Rozlisovat velka  a mala  pısmena - v prıpade zaskrtnutia tejto voíby 
bude pri híadanı rozlisovaď format zapisu híadaneho reďazca. 

• Jen cela  pole - najde len ten zaznam, kde sa hodnota poía rovna 
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híadanemu reďazcu. 
• Prohleda vat jen aktua lne pole - bude prehíadavaď len pole v ktorom 

sa nachadza kurzor. V prıpade, ze toto pole nebude zaskrtnute, bude sa 
dany reďazec híadaď vo vsetkych poliach. 

• Stlacenım tlacıtka Najıt dalsı sa kurzor nastavı na híadany vyraz. Tento je 
mozne nahradiď novym udajom stlacenım tlacıtka Nahradit, alebo prejsď bez 
prevedenia zmeny na dalsı zaznam kliknutım na tlacıtko Najıt dalsı. V 
prıpade, ze chcete nahradiď vsetky vyskyty urcenej hodnoty naraz, zvoíte 
tlacıtko Nahradit vse. 
  

 

 

PPRREE  NNAAHHRRAADDEENNIIEE  VV¨̈CC SSIIEEHHOO  OOBBJJEEMMUU  DDAATT  PPOOUUZZ IITTEE  RRAADDSSEEJJ  AAKKTTUUAALLIIZZAACC NNYY  DDOOTTAAZZ..  

 
 

 

31. Cvicenie: Ø V tabuíke Zakaznıci z databazy Northwind v poli Adresa zamente 
kazdy druhy vyskyt slova "Av." za "Avenue". 
Ø Nahradte vsetky vyskyty slova "Av." za "Avenue". 
Ø Dajte tabuíku do povodneho stavu. 

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzi pri nahradzanı tlacıtko Najıt dalsı? 

 
 

005.03 Hviezdickova  konvencia 
005 Híadanie a triedenie 

Kčucove slova : Data, Híadanie, Hviezdickova konvencia, Nahradenie 
 

Cieč • Hovorı vam nieco pojem Hviezdickova  konvencia ? Ak nie, urcite si pozrite tuto 
lekciu. 

 
 

Hviezdickova  
konvencia 

Zastupne znaky sa pouzıvaju v prıpade, ze chceme zadaď híadanu hodnotu v tychto 
prıpadoch: 

• Pozname len casď híadanej hodnoty. 
• Chceme híadaď hodnoty, ktore zacınaju urcitym znakom 
  

 

* 

Zodpoveda íubovolnemu poctu znakov. 
• xt* - reďazec zacınajuci na "xt" (xta generacia) 
• *xt - reďazec konciaci na "xt" (text) 
• *xt* - reďazec obsahujuci znak "xt" na íubovolnom mieste (text, textovy, ...) 

  

? 

Zodpoveda akemukoívek samostatnemu znaku abecedy. 
• ?ana - Jana, Dana, ... 

  

# 

Zodpoveda akemukoívek cıslu. 
• #ty - 5ty, 6ty, ... 

  

[ ] 

Zodpoveda jednemu zo znakov uvedenych v zatvorkach. 
• Jan[ao] -  Jana, Jano, ... 

  



ONDREJ ZELEZNIK, DATABA ZY - ZA KLADY PRA CE V PROSTREDI MS ACCESS 

 52

! 

Zodpoveda íubovolnemu znaku ktory nie je uvedeny v zatvorkach. 
Jan[!ao] - Jane, Jani... 

  

- 

Zodpoveda íubovolnemu znaku z daneho rozsahu. Rozsah musı byď zadany 
v vzostupnom poradı od A po Z. 

Jan[a-o] - Jana, Jane, Jani, Jano, ... 
  

 
 
 
 

• Na co sluzi pri nahradzanı tlacıtko Najıt dalsı? 

 
 

005.04 Triedenie za znamov 
005 Híadanie a triedenie 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Tabuíky, Triedenie, Upozornenie 
 

Cieč • Nikdy nebolo triedenie jednoduchsie ako prave teraz. Presvedcte sa o tom. 
 
 

Triedenie za znamov Zaznamy mozeme triediď vo formularovom zobrazenı , alebo v zobrazenı datoveho 
listu tabuíky, dotazu, formulara a podformulara. 
  

Vo formularovom zobrazenı alebo v zobrazenı datoveho listu oznacte pole (stlpec), 
podía ktoreho chcete previesď triedenie zaznamov. 
V menu Za znamy zvoíte typ triedenia v polozke Seradit  

  

 
  

Alebo na nastrojovej liste: zdola hore  a zhora dole . 
Vo formulari mozete triediď vzdy iba podía jedneho poía, v datovom liste 
mozete vybraď dva, alebo viac susediacich stlpcov a zotriediď ich.  
  

 

 

TTRRIIEEDDII  SSAA  VVZZDDYY  ZZ  ÔÔAAVVAA  DDOO  PPRRAAVVAA  !!  

 
 

 

32. Cvicenie: Ø Zotrie–te tabuíku Zakaznıci z databazy Northwind podía funkcie 
kontaktnej osoby. 
Ø Zotrie–te tuto tabuíku podía nazvu firmy. 
Ø Zotrie–te tabuíku Zakaznıci podía krajiny a v ramci krajın aj podía 
nazvu firmy. 

 
 

 
 
 
 

• Ako prevediete triedenie, ak chcete triediď najprv podía druheho a az potom 
podía prveho poía? 
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005.05 Filtrovanie 
005 Híadanie a triedenie 

Kčucove slova : Cvicenie, Data, Filtrovanie, Híadanie, Hviezdickova konvencia, Tabuíky 
 

Cieč • V zaplave udajov casto prıdete k bodu, ke– budete chcieď vidieď len to, co vas 
skutocne zaujıma. Ako sa zabiď nepotrebnych informaciı? Skuste pouziď filter. 

 
 

Filtrovanie za znamov Ak chcete zobraziď len urcitu casď zaznamov podía kriteriı, pouzite: 
• Docasne odfiltrovanie zaznamov (chcem zobraziď len dodavateíov z USA) 
• Sustredenie sa iba na niekoíko zaznamov (napr. vyrobky nad 60$).  

Po upravach mozete zmeniď kriteria a zobraziď  zaznamy inych zakaznıkov. 
• Vyhíadaď zaznamy splnajuce komplexne kriteria 

  
 

Vytvorenie filtra MS Acces umoznuje pouziď styri metťdy aplikacie filtra na zaznamy: 
• Filtrovat podle formulaůe - ak chcete híadane hodnoty zvoliď zo zoznamu. 
• Filtrovat podle vybäru - ak chcete jednoduchym sposobom najsď vo formulari, 

podformulari, alebo datovom liste vyskyt danej hodnoty, ktore maju filtrovane 
zaznamy obsahovaď. 

• Filtrovat mimo vybäru - ak chcete jednoduchym sposobom vyluciď zaznamy, 
ktore Vas nezaujımaju. 

• Filtr pro vstup - ak sa nachadzate v poli formulara, alebo datoveho listu a 
chcete iba napısaď presne specifikovanu hodnotu, alebo vyraz, ktoru híadate. 

• Rozsıůeny filtr ci ůazenı - v prıpade zlozitejsıch poziadaviek 
  

 
Filtrovanie za znamov 
zadanım hodnot do 
pra zdneho formula ra 
alebo da toveho listu 

• Otvorte tabuíku, dotaz alebo formular v zobrazenı datoveho listu alebo formular v 
formularovom zobrazenı. 

• Zvolenım voíby Filtr - Filtrovat podle formula re z menu Za znamy  sa 
prepnete do okna Filtrovat podle formulare.  

• Kliknite na pole, pre ktory chcete urciď kriteria, ktore musia zaznamy splnaď, aby 
boli zahrnute do filtrovanej sady zaznamov. 

• Kriteria zadajte vyberom híadanej hodnoty zo zoznamu v danom poli, alebo tuto 
hodnotu do poía napıste. 
• Ak chcete híadaď zaznamy, ktore su datoveho typu Ano/Ne klikanım 

nastavte toto pole do pozadovaneho stavu. 
• Ak chcete najsď zaznamy, v ktorych urcite pole je alebo nie je prazdne, 

zadajte do tohto poía vyraz Is Null alebo Is Not Null. 
• Ak chcete urciď rozne hodnoty, ktore mozu zaznamy splnaď, kliknite na 

zalozku Nebo nachadzajucej sa v spodnej casti okna a zadajte –alsie kriteria. 

• Z menu Filter zvoíte voíbu Pouzıt filtr nebo razenı dat . 
  

 
Filtrovanie za znamov 
vyberom hodnot z 
formula ra alebo 
da toveho listu 

• V poli formulara alebo datoveho listu najdite vyskyt pozadovanej hodnoty, ktoru 
maju zaznamy obsahovaď, aby boli zahrnute do vysledku. 

• Vyberte tuto hodnotu a zvoíte voíbu Filtr - Filtrovat podle vybĚru z menu 

Za znamy . Sposob urcenia hodnoty definuje zaznamy vratene filtrom. 
 

Tento postup opakujte tak dlho, dokiaí nezıskate pozadovany vysledok. 
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Filtrovanie za znamov 
vylucenım 
nepotrebnych 
za znamov priamo vo 
formula ri alebo 
da tovom liste 

• V poli formulara alebo datoveho listu najdite vyskyt pozadovanej hodnoty, ktoru 
chcete zo zaznamov vyluciď. 

• Vyberte tuto hodnotu a zvoíte voíbu Filtr - Filtrovat mimo vybĚru z menu 
Za znamy.  
  

Tento postup opakujte tak dlho, dokiaí nezıskate pozadovany vysledok. 
 
 

Filtrovanie za znamov 
zadanım kriterii 
priamo vo formula ri 
alebo v da tovom liste 

• Otvorte tabuíku, dotaz alebo formular v zobrazenı datoveho listu alebo formular v 
formularovom zobrazenı. 

• Kliknite pravym tlacıtkom mysky na dane pole a v miestnej ponuke zvoíte voíbu 
Filtr pro. Mate nasledujuce moznosti: 
• Ak chcete urciď presnu hodnotu poía, ktoru maju zaznamy obsahovaď napıste 

tuto hodnotu do poía Filtr pro. Napr. ak chcete najsď vsetky zaznamy, ktore 
maju v poli Funkce uvedene Majitel, kliknite pravym tlacıtkom mysi na pole 
Funkce a do pole Filtr pro napıste slovo Majitel. 

• Ak chcete zadaď zlozitejsie kriteria, napıste cely vyraz ako kombinaciu znakov, 
identifikatorov, operatorov, a zastupnych znakov podía pravidiel hviezdickovej 
konvencie. Napr. ak chcete vyhíadaď vsetky zaznamy, ktore maju v poli 
Funkce hodnotu "Ma", kliknite pravym tlacıtkom mysi na pole Funkce a do 
pole Filtr pro napıste slovo *Ma*. Ak chcete zobraziď zoznam objednavok 
ktore treba dodaď dnes v poli Dodat dne napıste vyraz Date() 

• Ak chcete pouziď filter a zavrieď ponuku stlacte klavesu ENTER. Ak ponuku 
nechcete zavrieď stlacte klavesu TAB. Tento krok mozete opakovaď dovtedy, kym 
nezıskate ziadane zaznamy. 
  

 
Filtrovanie za znamov 
pomocou okna 
Rozsıreny filtr ci razenı 

• Otvorte tabuíku, dotaz alebo formular v zobrazenı datoveho listu alebo formular v 
formularovom zobrazeni. 

• Zvolenım voíby Filtr - Rozsıreny filtr ci razenı z menu Za znamy.    
• Do mriezky navrhu pridajte jedno, alebo viac polı, pomocou ktorych chcete urciď 

hodnoty alebo ine kriteria, ktore filter pouzije k najdeniu zaznamov. 
• Poradie triedenia urcıte tak, ze kliknete na bunku R adit odpovedajuceho poía, 

kliknete na sıpku a vyberiete pozadovany sposob triedenia. Program MS Access 
triedi v poradı zíava do prava. 

• V bunke Kriteria zadajte pre vybrane polia híadanu hodnotu alebo vyraz. 

• Z menu Filter zvoíte voíbu Pouzıt filtr  . 
  

 
Odstra nenie filtra • Ak chcete zrusiď filter a zobraziď zaznamy ktore boli v  tabuíku, dotaz alebo 

formular v zobrazenı datoveho listu alebo formular v formularovom zobrazenı , 

vyberte voíbu Zrusit filtr nebo razenı da t z menu Za znamy.  
  

 

33. Cvicenie: Ø V tabuíke Zakaznıci z databazy Northwind v poli Funkce skuste 
experimentovaď s jednotlivymi typmi filtrov. Vyskusajte nasledujuce 
sposoby: 
Ø Filtrovat podle formulaůe - vyfiltrovanie majiteíov firmy. 
Ø Filtrovat podle vybäru - nechajte len obchodnych zastupcov. 
Ø Filtrovat mimo vybäru - vylucte z vyberu majiteíov. 

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzi filter? 
• Kedy by ste ho pouzili? 
• Ako by ste nasli zaznamy, ktore vo zvolenom poli nemaju ziadnu hodnotu? 
• Aky typ filtra pouzijete, ak chcete zo zobrazenia vyradiď zaznamy, ktore vas 

nezaujımaju? 
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006 ZAKLADY PRACE S DOTAZMI 
006.00 U vod 
 

  Dotazy su najsilnejsou zbranou modernych databazovych systemov. 
Umoznuju vytvaraď uzko specificke otazky a na zaklade nich vyhíadaď zodpovedajuce 
zaznamy vo veíkom mnozstve udajov. Tak mozete veími rychlo najsď tie zaznamy, 
ktore vyhovuju vasım poziadavkam. 
 V tejto casti si osvojıte zaklady spravneho kladenia otazok. Dozviete sa o 
vyberovych dotazoch, naucıte sa zıskavaď suhrnne informacie zo zaznamov a tak byď 
pri svojej praci efektıvny. 
 
 

 
 

006.01 Dotazy 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Data, Dotazy, Tabuíky, Triedenie, Typy, Upozornenie, Vlastnosti, Zaznamy 
 

Cieč • Cieíom tejto lekcie je zakladne clenenie dotazov. 
 
 

Dotazy Dotazy sluzia na vyhíadavanie udajov z podkladovych tabuliek, ako aj na 
zhromaz–ovanie udajov z viacerych tabuliek. Sluzia na prezeranie, zmeny a analyzu 
dat. Pouzıvaju sa ako zdroj zaznamov pre formulare a zostavy. 
  
 

Vyberove dotazy Je najbeznejsie pouzıvanym typom dotazu. Vyhíadava data z jednej alebo viacerych 
tabuliek a vysledok zobrazuje v datovom liste, v ktorom mozete prevadzaď aktualizaciu 
zaznamov. Vyberovy dotaz sa tiez pouzıva na zoskupovanie zaznamov a vypocıtavanie 
suhrnov ako napr. suma, priemer, pocet, ... 
 

Parametricke dotazy Parametricky dotaz je dotaz, ktory po spustenı zobrazı dialťgove okno na zadanie 
pozadovanych obmedzujucich kriteriı. Umoznuje uzıvateíovi zadavaď intervaly 
híadanych hodnot. 
Parametricke dotazy su vhodne ako podklad pre formulare a zostavy, pretoze 
umoznuju univerzalnosď tychto formularov a zostav bez nutnosti menenia 
pozadovaneho kriteria priamo v dotaze. 
  
 

Krızove dotazy Krızovy dotaz sluzi na zobrazenie suhrnnych hodnot z jedneho poía v tabuíke. Tieto 
hodnoty su zoskupene podía dvoch skupın udajov. Prva skupina tvorı Hlavicku 
riadkov a zobrazuje sa na íavom okraji datoveho listu. Druha skupina predstavuje 
Hlavicku stlpcov a je zobrazena na hornom okraji datoveho listu ako nazov poía. 
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Akcne dotazy Akcne dotazy sluzia na prevadzanie rozsiahlych zmien v zaznamoch. K dispozıcii su 
tieto typy akcnych dotazov: 

• Odstranovacı dotaz - sluzi na odstranenie skupiny zaznamov z jednej alebo 
viacerych tabuliek podía zadanych kriteriı. 

• Aktualizacny dotaz - sluzi na prevadzanie rozsiahlych zmien v skupine 
zaznamov jednej alebo viacerych tabuliek splnajucich dane kriteria. 

• Prida vacı dotaz - sluzi na pridanie skupiny zaznamov z jednej alebo 
viacerych tabuliek na koniec jednej alebo niekoíkych tabuliek. Pridavacı dotaz 
mozete vyuziď pri tychto operaciach: 
• Pridavanie iba tych polı, ktore splnaju zadane kriteria. 
• Pridavanie iba tych zaznamov ktore neexistuju v druhej tabuíke. 

• Vytva racı dotaz - sluzi na vytvorenie novej tabuíky z vysledkov 
spracovaneho dotazu. Je vhodny pre tieto pouzitia: 
• Vytvorenie tabuíky obsahujucej ziadane vyselektovane zaznamy urcene 

na export. 
• Vytvaranie zaloznych kťpiı tabuliek. 
• Vytvaranie zaloh dat pred zrusenım zaznamov. Napr. zaloha objednavok 

za minuly rok. 
  

 

 

PPRRII  PPOOUUZZ IITTII  AAKKCC NNYYCCHH  DDOOTTAAZZOOCCHH  SSUU   ZZMMEENNYY  NNEENNAAVVRRAATTNNEE  !!  

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzia dotazy? 
• C o je to krızovy dotaz? 
• Na co musıte pam ẗaď pri vytvaranı krızovych dotazov? 
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006.02 Za klady pra ce s dotazmi 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Dotazy, Navrh, Triedenie, Vytvorenie, Zaznamy, QBE, SQL 
 

Cieč • V tejto lekcii sa oboznamite so zakladmi vytvarania dotazov, ako aj so zakladnymi 
pojmami ktore budu pouzıvane –alej. 

• Zvladnutie tejto lekcie je nevyhnutne, lebo vzhíadom k narocnosti tejto casti sa uz 
viac nebudeme zaoberaď podrobnosďami. Na zaklade prıkladov si budete mocď 
osvojiď logiku myslenia pri vytvaranı dotazov. 

 
 

Vytvorenie 
vyberoveho dotazu 

• V Databazovom okne kliknite na zalozku Dotazy a stlacte tlacıtko Novy. 
• V dialťgovom okne Novy dotaz vyberte voíbu Na vrhove zobrazenı a stlacte 

OK 
• V dialťgovom okne Zobrazit tabulku vyberte zalozku s objektamy, s ktorych 

datami chcete pracovaď. 
 

 
 

• Kliknutım na nazov objektu za sucasneho drzania klavesy Ctrl vyberiete 
ziadane objekty ktore chcete zaradiď do dotazu a stlacenım tlacıtka 
Pridat a nasledne tlacıtkom Zavrıt zavrite dialťgove okno. Vybrane 
tabuíky alebo dotazy sa zobrazia v hornej polovicke okna Navrhoveho 
zobrazenia dotazu vo forme Zoznamov polı. 

• V prıpade, ze je v dotaze zaradenych viac tabuliek alebo dotazov, 
skontrolujte ci su zobrazene spravne relacie medzi zoznamami polı. V 
prıpade, ze tabuíky nie su medzi sebou prepojene, poprıpade su 
prepojene tenkou ciarou naznacujucou relaciu 1:1, musıte relacie 
nadefinovaď rucne. Pri tvorbe relaciı platia tie iste zasady ako pri ich 
tvorbe v okne Relace. 

• Pridajte ziadane polia do navrhovej mriezky QBE. 
• Pri vytvorenı dotazu mate moznosď zadaď pozadovane kriteria, urciď 

poradie triedenia, vytvoriď vypocıtavacie polia a nadefinovaď suhrny ako 
napr. suma, priemer, pocet a t.–. 

• Dotaz ulozte kliknutım na tlacıtko Uloz it  na paneli nastrojov. 
• Vysledok dotazu zobrazıte zvolenım voíby Zobrazenı da toveho listu 

 z menu Zobrazit. 
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QBE mriezka Query by Example - mriezka ktora sluzi na navrh dotazu, kde v jednotlivych stlpcoch 
urcujem polia ktore budu zahrnute do vysledku dotazu, ako aj ich vlastnosti. Pomocou 
navrhovej mriezky mozete celkom intuitıvne navrhnuď aj tie najzlozitejsie dotazy. 
  
 

SQL Structured Query Language - strukturovany dotazovacı jazyk, ktory sluzi na 
zıskavanie pozadovanych dat. Pomocou tohto jazyka mate moznosď zıskaď data aj z 
inych databazovych systemov. MS Access automaticky generuje SQL z udajov v QBE 
mriezke. 
TYP: Ak potrebujete vytvoriď SQL dotaz, navrhnite ho v QBE mriezke a prepnite sa do 
Zobrazenı SQL  v menu Zobrazenı. 
  
 

Pridanie polı do QBE 
mriezky 

Do dotazu sa vkladaju iba tie polia, ktore sluzia k zobrazeniu dat, urceniu vyberovych 
kriteriı, k zoskupovaniu alebo triedeniu.  

• Dotaz otvorte v zobrazenı navrhu stlacenım tlacıtka Na vrh , poprıpade voíbou 
Zobrazit - Na vrhove zobrazenı. 

• Vsetky polia, ktore su predmetom dotazu su uvedene v zozname polı v hornej 
casti okna navrhoveho zobrazenia dotazu nad QBE mriezkou. V prıpade, ze 
chyba nejake pole z niektorej tabuíky, pridajte tuto tabuíku alebo dotaz do 

dotazu a to zvolenım voíby Dotaz - Zobrazit tabulku...  
• Dvojitym kliknutım na nazov objektu, pridate vybrany objekt do dotazu. 

Stlacenım klavesy Esc okno zavrieme. 
• Vyberte jedno alebo viac polı zo zoznamu polı a umiestnite ich do stlpcov QBE 

mriezky. To mozete zrealizovaď nasledovnymi sposobmi: 
• Vybratım polı ktore chcete do mriezky umiestniď (drzanım klavesy Ctrl a 

kliknutım na pozadovane polia) a nasledne stiahnutie bloku zo zoznamu 
polı do QBE mriezky. Kazde pole sa umiestni do samostatneho stlpca. 

• Dvojitym kliknutım na ziadanom poli, ktore sa automaticky umiestni do 
voíneho stlpca mriezky. 

• Vyberom nazvu poía zo zoznamu v riadku Pole. 
  

 

 
 
 
 

• Na co sluzi QBE mriezka? 
• Vysvetlite pojem SQL? 
• Ako mozete pridaď –alsie tabuíky do QBE mriezky potom, co ste okno Zobrazit 

tabulku uz zavreli? 
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006.03 Vyberove dotazy - Kriteria 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : AND, Between, Cvicenie, Dotazy, Kriteria, Navrh, OR, Prıklad, Triedenie, Upozornenie, 
Vytvorenie, Zaznamy 
 

Cieč • Na zaklade 12 prıkladov si v tejto lekcii osvojıte zasady obmedzovanie zaznamov 
zadavanım kriteriı. 

 
 

Urcenie kriteriı D 1 Triedenie podča niekočkych polı 
Zotriedenie zoznamu dodavateíov podía krajın a nazvu firmy. 
  

 
  
 Polia sa ukladaju v tom poradı, v akom chcete previesď triedenie. Triediď 
mozete Vzestupne od A-Z, alebo Sestupne od Z-A. V prıpade, ze chcete triedenie 
zrusiď, nastavte voíbu Neradit. 
  
  
D 2  Urcenie kriteriı pre zoznam doda vatečov 
Zoznam dodavateíov zo SRN, triedeny podía nazvu firmy 
  

 
  
 Urcenım kriteria pre dane pole sa pocet zaznamov zuzuje. Pridanım kriteria 
"SRN" pre pole Zemä sa pocet zaznamov obmedzı iba na dodavateíov z Nemecka. 
   
 

Vyber polı z 
dynamickej sady 

D 3 Pouz itie *  pre zobrazenie rozpisu objedna vok a urcenie kriteria 
Zoznam vsetkych poloziek z rozpisu objednavok, pre objednavky s indexom v c̈sım 
ako 10500. 
  

  
  
 Pouzitım * sa do otazky automaticky zahrnu vsetky polia tabuíky. Pre tuto 
polozku nie je mozne nastaviď kriteria ani triedenie. Z toho dovodu sa musı pridaď este 
raz to pole, podía ktoreho sa ma previesď obmedzenie zaznamov. Prenho vsak musıte 
zrusiď polozku zobraziď. Inac by sa dane pole zobrazilo dvakrat. 
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Pouz itie kriteriı 
v dotaze 

D 4 Vyber podča useku za znamu 
Zoznam vyrobkov, ktorych pocet na sklade je v rozmedzı medzi 10 az 20 kusov. 
  

  
  
 Funkcia Between Od And Do zrealizuje rovnaku operaciu ako zapis kriteria: 
>=Od And <=Do, t.j. medzi Od a Do. 
  
D 5 Vyber za znamov podča ciastocnych textovych hodnot 
Zoznam  firiem, ktorych nazvy zacınaju na Fran. 
 

 
  
 Vyber zaznamov podía ciastocnych textovych hodnot sa prevadza zapisom 
kriteria podía zasad hviezdickovej konvencie (vi– str. c. 24). 
  
D 6 Pouz itie OR 
 
Zoznam Dodavateíov  zo SRN alebo Kanady, triedenych podía nazvu firmy. 
 

 
  
 Kriterium OR rozsiruje pocet zaznamov. Pre kazdy stlpec mozete nadefinovaď 
viacero OR kriteriı. Kazde –alsie OR kriterium zapste do –alsieho riadku nebo. 
  
D 7 Pouz itie AND pre viac polı 
Zoznam dodavateíov zo SRN , ktorych firmy sa zacınaju na N a koncia na Z. 
 

 
  
 Kriterium AND zuzuje pocet zaznamov. Kriterium AND sa zapisuje do riadku. 
Kriterium >N zrealizuje vyber textovych hodnot ktore zacınaju pısmenom N az Z a 
kriterium "SRN" zuzi vyber len na firmy zo SRN. 
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D 8 pouz itie OR pre viac polı 
Zoznam Dodavateíov, ktorı su z SRN alebo Parıza a nazvy ich firiem zacınaju znakom 
N. 

 
  
 Kriterium OR je zrealizovane medzi poíami Zäme a Mästo. Kriterium pre pole 
Mästo je uvedene v riadku nebo. Ak by sme ho uviedli v tom istom riadku ako je 
kriterium SRN, vysledok dotazu by nebol ziaden, pretoze mesto Parız sa v SRN 
nenachadza. Obidve kriteria OR maju samostatne nadefinovane kriterium AND. Ak by 
kriterium AND >N nebolo uvedene aj pre Mästo, vysledok dotazu by bol nasledovny: 
Zoznam dodavateíov z SRN a ktorych nazvy firiem zacınaju od pısmena N a zoznam 
vsetkych dodavateíov z Parıza. 
 
D 9 Vyber za znamov, obsahujucich hodnotu vo zvolenom poli 
Zoznam dodavateíov, ktorı maju fax. 
 

 
  
 Prazdna polozka v tabuíke obsahuje hodnotu "Null". V prıpade, ze chcete 
zistiď nenulove polozky zaznamu, t.j. polozky ktore obsahuju nejaku hodnotu, do 
kriteria napıste vyraz "Is Not Null" (nie je nulova). V prıpade, ze chcete zaznamy 
ktore nemaju hodnotu v danej polozke, urcte kriterium "Is Null" (je nulova). 
  
D10 Vyber sluz ieb s aktua lnym da tumom 
Zoznam objednavok ktore treba dodaď dnes. 
 

 
  
 Funkcia Date() vrati do kriteria aktualny datum. V prıpade ze sa v tabuíke 
nenachadza zaznam s aktualnym datumom, vysledkom bude prazdna tabuíka. 
 
D11 Vyber za znamov za posledne 3 dni 
Zoznam objednavok za posledne 3 dnı. 
 

 
  
 Prıkaz Between Date() And Date()-2 zobrazı zaznamy medzi aktualnym 
datumom a datumom o dva dni dozadu (Between 12.12.1996 And 10.12.1996, t.j. 
zaznamy za posledne 3 dni). 
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D12 Zdruzenie viacerych polı do jedneho 
Vytvorenie zoznamu mien zamestnancov v jednom poli. 
 

 
  
 Pri spajanı viacerych polı do jedneho, sa textove reďazce spajaju znakom &. 
Nazvy polı sa uvadzaju v hranatych zatvorkach. Textove reďazce ako aj medzery sa 
zapisuju v uvodzovkach. 
  
 

 

VV  PPRRIIPPAADDEE  OOBBMMEEDDZZEENNIIAA  ZZAAZZNNAAMMOOVV  NNAA  ZZAAKKLLEEDDEE  HHOODDNNOOTTYY  PPOOÔÔAA,,  JJEE  PPOOTTRREEBBNNEE  
SSKKOONNTTRROOLLOOVVAATT,,  AAKKOO  JJEE  TTAATTOO  HHOODDNNOOTTAA  VV  TTAABBUUÔÔKKEE  ZZAAPPIISSAANNAA   ((VVRRAATTAANNEE  DDIIAAKKRRIITTIIKKYY))  !!  

VV  DDAATTAABBAAZZEE  MMÍÍ ZZ EE  BBYYTT  ""SSRRNN""  ZZAAPPIISSAANNEE  AAKKOO  ""NNďďMMEECCKKOO""  --  

UUVVEEDDEENNIIMM  ZZLLEEHHOO  KKRRIITTEERRIIAA  SSAA  NNEEZZOOBBRRAAZZIIAA  ZZ IIAADDNNEE  ZZAAZZNNAAMMYY  !!  

  
 

 

34. Cvicenie: Ø Vytvorte dotazy v navrhovom zobrazenı na zaklade prıkladov: D2, D3, 
D4, D9 a D12. 

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzi kriterium typu AND? 
• Ako sa zapisuje kriterium typu AND? 
• Na co sluzi kriterium typu OR? 
• Ako sa zapisuje kriterium typu OR? 
• Preco pri kriteriu OR pre viac polı sa musı uviesď to iste obmedzujuce kriterium 

AND? 
 
 
 

 
 

006.04 Vyberove dotazy - Vypocıtavacie polia 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Cvicenie, Dotazy, Formatovanie, Navrh, Pole Datum/C as, Polia, Prıklad, Triedenie, 
Vypocet, Vypocıtavacie polia, Vytvorenie, Zaznamy 
 

Cieč • V tejto lokcii sa dozviete ako vytvaraď vlastne vypocıtavacie polia a ako upraviď 
pole typu Datum/C as.. 

 
 

Vytvorenie 
vypocıtavacieho poča 

Vypocıtavacie polia sluzia na zrealizovanie matematickych operaciı medzi poliami, ktore 
obsahuju cıselne udaje. 
 
D13 Vypocıtavacie pole 
Cennık vyrobkov na sklade s vypoctom ceny s DPH 23%. 
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 Prva polozka vypocıtavacieho poía je jeho nazov ktorı musı byď oddeleny 
dvojbodkou. Nazvy polı sa uvadzaju v hranatych zatvorkach. Pole typu Ano/Ne 
uchovava hodnotu Ne ako 0 a hodnotu Ano ako -1.Ak chcete do vypoctov zahrnuď 
pole typu Ano/Ne musıte ho vynasobiď hodnotou -1, aby ste dostali spravny vysledok. 
 
D14 Zobrazenie casti da toveho poča 
Zoznam rokov nastupu zamestnancov do firmy. 
  

 
  
 

Forma tovanie poča 
typu Da tum/C as 

V ramci zoskupovania polı s typom Datum/C as mozete takisto pouziď funkciu 
Format([vyraz],forma t), kde moznosti polozky format uvadza nasledujuca tabuíka: 

 Symbol 
: (dvojbodka) 
 
/ 
 
c 
d 
dd 
ddd 
dddd 
ddddd 
dddddd 
w 
ww 
m 
mm 
mmm 
mmmm 
q 
y 
yy 
yyyy 
h 
hh 
n 
nn 
s 
ss 
ttttt 
AM/PM 
 
am/pm 
A/P 
a/p 
AMPM 

Popis 
Oddeíovac casu. Oddeíovace se nastavuju v okne Miestne nastavenie Ovladacıch 
panelov systemu Windows. 
Oddeíovace datumu. Oddeíovace sa nastavuju v okne Miestne nastavenie 
Ovladacıch panelov systemu Windows. 
Zhodny s preddefinovanym formatom Obecne datum. 
Den v mesiaci zobrazeny jednou alebo dvoma cıslicami podía potreby (1 az 31). 
Den v mesiaci zobrazeny dvoma cıslicami (01 az 31). 
Prve tri pısmena dna v tyzdni (Pon az Ned). 
Cely nazov dna v tyzdni (Pondelok az Nedeía). 
Zhodny s preddefinovanym formatom Datum (kratke). 
Zhodny s preddefinovanym formatom Datum (dlouhe). 
Den v tyzdni (1 az 7). 
Tyzden v roku (1 az 53). 
Mesiac v roku zobrazeny jednou alebo dvoma cıslicami podía potreby (1 az 12). 
Mesiac v roku zobrazeny dvoma cıslicami (01 az 12). 
Tri pociatocne pısmena mesiaca (Jan az Dec). 
Cely nazov mesiaca (Januar az December). 
Datum zobrazene ako stvrďrok (1 az 4). 
Pocet dnı od zaciatku roka (1 az 366). 
Posledne dvojcıslie letopoctu (01 az 99). 
Cele urcenie roku (0100 az 9999). 
Hodina zobrazena jednou alebo dvoma cıslicami podía potreby (0 az 23). 
Hodina zobrazena dvoma cıslicami (00 az 23). 
Minuta zobrazena jednou alebo dvoma cıslicami podía potreby (0 az 59). 
Minuta zobrazena dvoma cıslicami (00 az 59). 
Sekunda zobrazena jednou alebo dvoma cıslicami podía potreby (0 az 59). 
Sekunda zobrazena dvoma cıslicami (00 az 59). 
Zhodny s preddefinovanym formatom cas (dlouhy). 
Dvanasď hodinovy cyklus s prıslusnym oznacenım veíkymi pısmenami AM alebo PM. 
Dvanasď hodinovy cyklus s prıslusnym oznacenım malymi pısmenami am alebo pm. 
Dvanasď hodinovy cyklus s prıslusnym oznacenım veíkymi pısmenami A alebo P. 
Dvanasď hodinovy cyklus s prıslusnym oznacenım malymi pısmenami a nebo p. 
Dvanasď hodinovy cyklus s oznacenım definovanym v okne Miestne nastavenie 
Ovladacıch panelov systemu Windows. 

  
Poznamka:   Ak chcete do vlastneho formatu pridaď ciarku nebo iny oddeíovac, 
uve–te oddeíovac v uvodzovkach, naprıklad mmm d", "yyyy. 
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35. Cvicenie: Zrealizujte navrh dotazu podía prıkladu D 13. 
36. Cvicenie: Dotaz D 14 zrealizujte s pouzitım funkcie Format(). 

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzi prıkaz Format()? 
• C o predstavuje v prıkaze Format parameter [vyraz]? 
• Ako by ste nadefinovali formatovacı reďazec, ak by ste chceli maď zobrazeny 

datum v nasledujucom tvare: 15 Jan 1998? 
 
 
 

 
 

006.05 Vyberove dotazy - Viac tabučkove 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Cvicenie, Dotazy, Navrh, Prıklad, QBE, SQL, Triedenie, Vytvorenie, Zaznamy 
 

Cieč • Tato lekcia pojednava o vytvaranı dotazov zalozenych na viac ako jednej tabuíke. 
 
 

Vytva ranie viac 
tabučkovych ota zok 

D15 Zoznam z 3 tabuliek 
Zobraziď zoznam zakaznıkov ktorı od 22.8.1993 maju objednavku, ako aj mena 
zamestnancov ktorı tieto objednavky vystavili. 
 

 
  
  
D16 Vytvorenie zoznamu zo 4 tabuliek, univerza lne kriterium 
Zoznam firiem ktore si objednali dany vyrobok. 
 

 
  

 
  
 Pre zıskanie potrebnych udajov su potrebne vsetky suvisiace tabuíky. Je 
potrebne pridaď aj tie tabuíky, ktorych polia nepotrebujete, ale su casďou datoveho 
toku.. Tabuíky Objednavky a Rozpis objednavok sluzia na prepojenie tabuliek 
Zakaznıci a Vyrobky. Kriterium [Zadaj cıslo vyrobku] sluzi ako univerzalne kriterium, 
ktoreho hodnotu uzıvateí zadava po spustenı dotazu v dialťgovom okne. 
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Automaticke 
vyhčada vanie 
informa ciı 

Pri vyplnovanı objednavky chcete vedieď –alsie informacie o zakaznıkovi. Automaticke 
vyhíadavanie  - po zadanı hodnoty do poía KťdZakaznıka Access automaticky vyhíada 
ostatne zaznamy . Mozne realizovaď medzi v z̈bou 1:N (prıklad D17 ZA KAZNIK- 
OBJEDNA VKY). Do otazky musıte zahrnuď prepojovacie pole na strane "N". 
 
D17 Automaticke vyhčada vanie informa ciı 
Automaticke zobrazenie informaciı o zakaznıkovi pri vystavenı objednavky. 
 

 
 
 

Vonkajsie spojenia Mozete najsď vsetkych zakaznıkov so vsetkymi ich objednavkami. Najsď vsetky 
objednavky bez ohíadu na to, ci su spojene s nejakym zakaznıkom (tato informacia sa 
inac neda zıskaď). 
Pri vonkajsom spojenı dvoch tabuliek zahrnuje dynamicka sada vsetky zaznamy jednej 
tabuíky a z druhej vybera len tie, ktore maju rovnaku hodnotu v spojenych poliach. 
Pokiaí v druhej tabuíke neexistuje  ziadny odpovedajuci zaznam, zobrazı sa prazdne 
pole. 
Voíba typu spojenia: 

• Poklepaď na spojnici medzi tabuíkami (klepnuď na spojnicu a zvoliď voíbu 
Zobraziď-Vlastnosti spojenia) 

• Vybraď ziadanu voíbu :  
• vnutorne : vyberom tejto voíby s zobrazia len zhodne zaznamy z 

obidvoch tabuliek 
• íave vonkajsie : vsetky zaznamy z tabuíky ZA KAZNICI a zhodne z tabuíky 

OBJEDNA VKY 
• prave vonkajsie : vsetky zaznamy z tabuíky OBJEDNA VKY a zhodne z 

tabuíky ZA KAZNICI 
  

 

 

37. Cvicenie: Vyskusajte navrhnuď dotaz D 16. 
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006.06 Suhrnne dotazy 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Dotazy, Kriteria, Snımok, Suhrny, Ukazka, Upozornenie 
 

Cieč • Uvod do suhrnnych dotazov, kde sa dozviete na co nam suhrny sluzia, ake typy 
suhrnov su k dispozıciı a ako taky suhrnny dotaz vytvoriď. 

 
 

Suhrnne dotazy Su to dotazy tykajuce sa  skupiny dat: 
• Koíko bolo prıspevkov v sekciach 
• Aka je celkova cena za sluzby  
• Aka je priemerna cena na den 

Kazde pole zahrnujuce do tabuíkoveho listu musı byď pouzite bu– pri vypoctoch, alebo 
pri  zoskupovanı zaznamov. Zoskupovaď mozeme podía niektorych polı. Polia sa  
zoskupuju v poradı zíava.  

  
 

Typy suhrnov Seskupit 
 
Sum 
Avg 
Min 
Max 
Count 
StDev 
Var 
First 
Last 
Vyraz 

ě  Zoskupı rovnake hodnoty v poli a pre takto zoskupene zaznamy 
prevedie tieto agregacne funkcie: 
ě  Sucet zoskupenych hodnot v poli 
ě  Priemerna hodnota v poli 
ě  Najnizsia hodnota v poli 
ě  Najv c̈sia hodnota v poli 
ě  Pocet nenulovych hodnot v poli 
ě  S tandardna odchylka hodnot v poli 
ě  Variacie hodnot v poli 
ě  Hodnota v poli v prvom zazname tabuíky, alebo otazky 
ě  Hodnota v poli v poslednom zazname tabuíky, alebo otazky 
ě  Sluzi na zadavanie vlastnych vypocıtavacıch vyrazov. 
 
 

Vytvorenie suhrnu 
• Z menu zvoíte prıkaz ZobraziŠ - Souhrny  
• V riadku Souhrn nastavte potrebny typ suhrnu. 

  
 

 
 

VVYYSSLLEEDDKKOOMM  SSUU HHRRNNNNEEHHOO  DDOOTTAAZZUU  JJEE  SSNNIIMMKKAA,,  KKTTOORRUU   NNIIEE  JJEE  MMOOZZNNEE  AAKKTTUUAALLIIZZOOVVAATT!!    

  
 

 
 
 
 

• Na co sluzia suhrnne dotazy? 
• Aky je rozdiel medzi suhrnom Sum a Count? 
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006.07 Vypocty suhrnov v dotazoch 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Cvicenie, Dotazy, Kriteria, Navrh, Prıklad, Snımok, Suhrny, Vypocıtavacie polia, 
Vytvorenie 
 

Cieč • Na siedmich ukazkach sa naucıte ako realizovaď vypocty suhrnov v dotazoch. 
 
 

Vypocet suhrnov D18 Vypocty suhrnov vsetkych za znamov v tabučke 
Zistenie celkoveho poctu vyrobkov v sortimente a ich suhrnnej priemernej ceny. 
  

 
 
 Zisďovaď priemernu cenu pre kazdy vyrobok zvlasď nema zmysel, pretoze v 
tabuíke Vyrobky je evidovana aktualna predajna cena a je uvedena pre kazdy vyrobok 
len raz. Na zistenie priemernej predajnej ceny pre jednotlive vyrobky je potrebne 
pouziď tabuíku Rozpis objedna vok. Pre pole C ısloVyrobku zmente suhrn na 
Seskupit.  
Suhrn Seskupit zoskupuje zaznamy s rovnakou hodnotou do jedneho. Pre takto 
zoskupene zaznamy potom prevedie –alsie suhrnne operacie, ako sucet, priemer, 
najde minimalnu alebo maximalnu hodnotu... Suhrn Count zistı pocet nenulovych 
hodnot pre zoskupene zaznamy. 
 
D19 Vypocty zo skupinami za znamov 
Pocet objednavok vystavenych pre jednotlivych  zakaznıkov zoskupeny podía krajın. 
 

 
 
 
 Zoskupuje sa najprv podía ZemäPůıjemce a nasledne podía Kťdu Zakaznıka 
ktory sa opakuje viackrat (pri kazdej –alsej objednavke od toho isteho zakaznıka).Ich 
pocet sa zistı suhrnom Count. 
 
D20 Vypocet suhrnu pre jednu skupinu za znamov 
Zoznam poctu vyrobkov v jednotlivych kategťriach. 
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 V kazdej z osmich kategťriı je evidovane viac vyrobkov. Ke–ze treba zistiď 
pocet vyrobkov v kazdej kategťrii, prevadza sa zoskupovanie pre NazevKategorie, 
ktore zdruzı vsetky zaznamy do osmych zaznamov. Pre kazdu kategťriu sa potom 
zrata pocet rovnakych vyskytov poloziek v poli C ısloVyrobku. 
 
D21 Vypocet suhrnu pre niekočko skupın za znamov 
Zadelenie dodavateíov do kategťriı s uvedenım poctu vyrobkov v kazdej kategťrii 
ktore su od daneho dodavateía. 
 

 
 
 Kazdy dodavateí moze maď v jednej kategťrii viac vyrobkov. Preto sa najprv 
zoskupuje podía nazvu kategťrie (t.j. zdruzia sa vsetci dodavatelia ktorı maju v danej 
kategťrii vyrobok). Po zoskupenı dodavateíov sa scıta pocet nimi dodanych vyrobkov v 
danej kategťrii. 
 
D22 Urcenie kriteriı pre zoskupovane polia 
Zoznam poctu objednavok od jednotlivych zakaznıkov, ktorı su z USA alebo Kanady. 
 

 
 
 Pre zoskupenych zakaznıkov sa scıta pocet ich objednavok. Zaznamy budu 
zoskupovane iba pre tych zakaznıkov, ktorı su z USA alebo Kanady. 
 
D23 Suhrnne polia, vypocıtanie suhrnu a na sledne obmedzenie 
Zoznam zakaznıkov, ktory maju viac ako 15 objednavok. 
 

 
 
 Zoskupuju sa Kťdy zakaznıkov podía jednotlivych krajın. Pre zoskupenych 
zakaznıkov sa zrata pocet objednavok suhrnom Count. Vyslednı suhrn sa nasledne 
obmedzı na tie zaznamy ktore obsahuju pre polozku Count.C isloObjednavky hodnotu 
v c̈siu ako 15. 
 
D23b Tip, prvych póŠ autorov 
Zoznam prvych piatich zakaznıkov, ktory maju najviac objednavok 
 . 
Vychadza sa z dotazu D23 Suhrnne polia, vypocıtanie suhrnu a na sledne 
obmedzenie. 
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 Kliknutım praveho tlacıtka mysky na sivu plochu nad mriezkou QBE sa zobrazı 
menu, kde z ponuky vyberie voíbu Vlastnosti dotazu a v poli Nejvissı hodnoty 
zadate max. pocet zaznamov ktore sa maju zobraziď. V nasom prıpade nastavıte 
hodnotu na 5 zaznamov. Pre pole C isloObjednavky musıte nastaviď triedenie v riadku 
R adit na hodnotu sestupne, aby najvyssie hodnoty boli na zaciatku zoznamu. 
 
D24 Suhrnne polia, obmedzenie za znamov a na sledne vypocıtanie suhrnu 
Pocet objednavok, kde prepravne naklady presiahli hodnotu 10 000. 
 

 
 Tento dotaz sa pouzıva vtedy, ak najprv potrebujete obmedziď zaznamy a az 
potom vykonaď suhrn. Suhrnom Kde sa najprv zrealizuje obmedzenie zaznamov len 
na tie, ktorych prepravne naklady boli v c̈sie ako 10 000. Az potom sa zrealizuje suhrn 
Count ktory zrata pocet tychto zaznamov. 
 
D25 Vytvorenie vlastnych suhrnnych vyrazov 
Prehíad celkovej platby ucastnıka s prepoctom na jeden den ucasti. 
 

 

 
 
Tabučka Medzisucty objedna vok 
 

 Najprv sa zrealizuje vyhodnotenie dotazu medzisucet objednavok. Vysledok sa 
potom dosadı do dotazu D25. Zoskupuje sa podía kťdu zakaznıka, pre ktoreho sa 
prevadza podiel nakladov a zisku suma sluzieb za vsetky dni. Vypocet poía Dopravne 
v % sa zrealizuje suhrnom Vyraz (vyjadruje, ze ide o vypocıtavane pole). 
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38. Cvicenie: Ø Vytvorte dotazy podía prıkladov D18, D19, D20, D21, D23 a D24. 

 
 

 
 
 
 

• Ako obmedzıte zaznamy v suhrnnom dotaze? 
• Ako zabezpecıte, aby sa najprv obmedzili zaznamy a az potom sa vypocıtal suhrn? 
 
 
 

 
 

006.08 Parametricke dotazy 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Cvicenie, Dotazy, Kriteria, Navrh, Parameter, Prıklad, Vytvorenie 
 

Cieč • Pri casto sa opakujucich ukonoch je snaha o zjednodusenia celeho procesu. Ak 
vyhíadavate stale tie iste udaje, len s rozdielnym kriteriom mozu vam znacne 
uíahciď pracu parametricke dotazy. 

 
 

Vytvorenie 
parametrickych 
dotazov 

D28 Vytvorenie parametrickeho dotazu na zadanie priezviska zamestnanca 
Dotaz zobrazujuci pocet objednavok ktore vybavil dany zamestnanec, pricom sa meno 
zamestnanca zadava ako parameter. 
 

 
 
 V prıpade ze nazov poía uvedeny v hranatych zatvorkach nezodpoveda 
ziadnemu poíu pripojenych tabuliek, Access tuto hodnotu ziada od pouzıvateía (t.j. 
nazov parametra nesmie byď totozny s nazvom polı tabuliek). Vysledok vracia vo 
formate textoveho reďazca. 
 
D29 Vyzva k zadaniu niekočkych parametrov 
Dotaz zobrazujuci zoznam objednavok vystavenych v danom casovom obdobı. Zadava 
sa pociatocny a konecny datum. 
 

 
 
 

Vyzva k zadaniu 
kriteria z formula ra 

D30 Vyzva k zadaniu parametra z formula ra 
Dotaz zobrazujuci doplnujuce udaje o zakaznıkovi, pricom cıslo zakaznıka sa berie z 
kombinovaneho poía formulara. 
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Dotaz D30 sa odvolava na hodnotu parametra z ovladacieho prvku K�dZa kaznıka 
formulara Za kaznıci, kriteriom 
[Forms]![Na zov formula ra]![Na zov ovla dacieho prvku]. 
 

 [Forms]  
[Na zov formula ra]  
 
 
[Na zov ovla dacieho prvku] 

... definuje typ objektu ako formular. 

... tu sa uvadza nazov formulara meno formulara, 
v nasom prıpade ide o formular Zakaznıci. 
... tato polozka obsahuje nazov ovladacieho prvku 
formulara ktory obsahuje hodnotu kriteria. 
 

 
 

39. Cvicenie: Ø Zrealizujte navrh dotazov D28 a D29. 

 
 

 
 
 
 

• Na co sluzia parametricke dotazy? 
• Ak sa definuje dynamicky parameter? 
 
 
 

 
 

006.09 Krızove dotazy 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Cvicenie, Dotazy, Krızovy dotaz, Navrh, Prıklad, Snımok, Upozornenie, Vlastnosti 
 

Cieč • V tejto lekcii sa oboznamite s tym, co je to krızovy dotaz a ako ho vytvoriď. 
 
 

Krızovy dotaz • V Databazovom okne kliknite na zalozku Dotazy a stlacte tlacıtko Novy. 
• V dialťgovom okne Novy dotaz kliknite na voíbu Na vrhove zobrazenie a 

stlacte tlacıtko OK. 
• V dialťgovom okne Zobrazit tabulku vyberte tabuíky alebo dotazy s ktorymi 

chcete pracovaď. 
• Pridajte ziadane polia do riadku Pole v QBE mriezke a urcte kriteria. 

• Z ponuky Dotaz zvoíte voíbu Krızovy dotaz . 
• Pre pole, ktoreho hodnoty sa maju zobraziď ako riadky, v riadku Krızova  tabulka 

nastavte voíbu Hlavicka ra dku. U tychto polı musıte v riadku Souhrn ponechaď 
vychodzie nastavenie Seskupit. Hlavicku riadkov mozu tvoriď viacere polia. 

• Pre pole, ktoreho hodnoty sa maju objaviď ako hlavicky stlpcov, v riadku Krızova  
tabulka nastavte voíbu Hlavicka sloupce.  Voíbu Hlavicka sloupce mozete 
pouziď len pre jedno pole a v riadku Souhrn pre toto pole musı byď ponechane 
vychodzie nastavenie Seskupit. 

• Pre pole, ktoreho hodnoty chcete pouziď v krızovom dotaze,  v riadku Krızova  
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tabulka nastavte voíbu Hodnota. Voíba Hodnota moze byď nastavena len pre 
jedno pole. 

• V riadku Souhrn pre toto pole nastavte typ agregacnej funkcie. 
• Ak chcete pred prevedenım vypoctu nastaviď obmedzujuce kriteria pre hlavicku 

riadkov, zadajte tento vyraz do riadku Kriteria pre pole ktore ma nastavene 
Hlavicka ra dku v bunke Krızova  tabulka.  

• Ak chcete pred zoskupenım hlaviciek riadkov a pred prevedenım krızoveho dotazu 
nastaviď kriteria obmedzujuce zaznamy, pridajte do navrhovej mriezky pole, pre 
ktore chcete nastaviď kriteria, v bunke Souhrn nastavte voíbu Kde. Bunku 
Krızova  tabulka nechajte prazdnu a nasledne na to zadajte ziadany vyraz do 
riadku Kriteria. 

• Vysledok dotazu zobrazıte kliknutım na tlacıtko Zobrazit  na paneli 
nastrojov. 
 

Ak chcete po spustenı dotazu zastaviď jeho prevedenie, stlacte kombinaciu klaves 
Ctrl+Break. 
  

Vytvorenie krızovych 
dotazov 

D31 Krızovy dotaz, zobrazı pocet objedna vok 
Krızovy dotaz zobrazujuci pocet objednavok, ktore vybavili jednotlivy zamestnanci 
zoskupenych podía rokov. 
 

 
 
D32 Krızovy dotaz, zobrazı celkovy pocet objedna vok 
Krızovy dotaz zobrazujuca pocet objednavok na zamestnanca  podía jednotlivych 
rokov ako aj celkovy pocet objednavok kazdeho zamestnanca. 
 

 
 
D32 Krızovy dotaz, urcenie hlavicky pevneho stlpca 
Suhrnny pocet objednavok od jednotlivych zakaznıkov za cele obdobie, zoskupenych 
podía mesiacov Januar, Februar, Marec a Aprıl.  

 
  
Nastavenie pevnej hlavicky stlpca prevediete kliknutım praveho tlacıtka mysky v stlpci, 
ktory je nadefinovany ako Hlavicka sloupce a vybratım voíby Vlastnosti dotazu 

.  
V riadku Hlavicka sloupc  ̊zadajte hlavicky stlpcov v pozadovanom poradı. Medzi 
jednotlive hlavicky stlpcov vlozte oddeíovac zaznamov ktorym je bodkociarka, alebo 
ciarka. Hlavicky slpcov ktore napısete, sa musia presne zhodovaď s hlavickami stlpcov 
v datovom liste dotazu. 
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VVYYSSLLEEDDKKOOMM  KKRRIIZZ OOVVEEHHOO  DDOOTTAAZZUU  JJEE  SSNNIIMMOOKK  !!  

PPRREETTOO  NNIIEE  JJEE  MMOOZZ NNEE  PPRREEVVAADDZZAATT  ZZ IIAADDNNEE  ZZMMEENNYY  VV  DDAATTAACCHH..  

 

 
 

40. Cvicenie: Ø Vytvorte dotaz D31. Upravte ho na dotaz D32. 

 

 
 
 
 

• Na co sluzia krızove dotazy? 
• Aky je rozdiel medzi vyberovym a krızovym dotazom? 
• C o je vysledkom krızoveho dotazu? 
 

 
 

006.10 Zmena da t pomocou akcnych dotazov 
006 Zaklady prace s dotazmi 

Kčucove slova : Akcne dotazy, Aktualizacia, Aktualizacny dotaz, Dotazy, Navrh, Odstranenie, 
Odstranovacı dotaz, Pridanie, Pridavacı dotaz, Prıklad, Pripojenie, Upozornenie, Vytvaracı dotaz, 
Vytvorenie 
 

Cieč • Kapitolu Zaklady prace s dotazmi  uzatvara lekcia o akcnych dotazoch. C o su 
akcne dotazy, ako pracuju a na co si musıte davaď pozor pri ich pouzıvanı sa 
dozviete prave tu. 

 
 

Akcne dotazy  Pomocou akcnych dotazov mozete vytvoriď nove tabuíky, alebo zmeniď udaje 
v existujucich tabuíkach. Typy akcnych dotazov : 
Vytvaracı dotaz - vytvorı novu tabuíku z celku alebo casti inej tabuíky 
Odstranovacı dotaz - odstrani zaznamy z tabuliek 
Pridavacı dotaz - prida skupinu zaznamov z jednej tabuíky do druhej tabuíky. 
Aktualizacny dotaz - menı udaje v skupine zaznamov. 
 
 

Vytvorenie novych 
tabuliek 

Pouzitie:  
• na vytvorenie podkladovej tabuíky pre tlacovu zostavu 
• vytvorenie zaloznej kťpie tabuíky 
• vytvorenie archivacnej tabuíky 
• zlepsenie vykonu formularov a zostav zalozenych na viac tabuíkovych 

otazkach 
 

Vytva racı dotaz 
• Vytvorte dotaz vyberom tabuliek alebo otazok, ktore chcete zahrnuď do novej 

tabuíky. 

• Z ponuky Dotaz  zvoíte prıkaz Vytva recı dotaz . 
• V dialťgovom okne Vytvorit tabulku nastavte tieto vlastnosti: 
• zadajte nazov novej tabuíky, ktoru chcete vytvoriď 
• urcte, ci sa ma nova tabuíka uloziď do aktualnej alebo inej databazy. Ak 

vyberiete inu databazu, uve–te jej nazov. 
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• Zvoíte OK 
• Pridajte polia, ktore chcete zahrnuď do novej tabuíky a nastavte kriteria. 
• Vysledok dotazu mozete skontrolovaď zvolenım prıkazu Zobrazenı datoveho 

listu  z ponuky Zobrazit. Vytvorenie novej tabuíky zrealizujete 

spustenım Vytvaracieho dotazu prevedieme zvolenım prıkazu Spustit  z 
ponuky Dotaz. 

  
D34 Vytva racı dotaz, ulozenie objedna vok 
Otazka ktora ulozı do samostatnej tabuíky Stare objednavky vsetky objednavky ktore 
maju poradove cıslo mensie ako 10050. 
 

 
  

 
Odstra nenie za znamov Pre odstranenie  v c̈sieho mnozstva zaznamov z tabuliek je vhodne pouziď 

odstranovacı dotaz. 
V c̈sinou je mozne odstraniď len zaznamy zo sekundarnej tabuíky na strane N. 
V prıpade, ze je pre relaciu 1:N zaistena referencna integrita s funkciou Odstranenı  
v kaskade, dojde  pri zrusenı zaznamu v primarnej tabuíke k odstraneniu vsetkych 
suvisiacich zaznamov z tabuíky sekundarnej. 
  
Odstranovacı dotaz 

• Vytvorte dotaz vyberom tabuíky, z ktorej chcete odstraniď zaznamy a vsetky 
ostatne zaznamy, ktore chcete pouziď pre nastavenie kriteriı. 

• Z ponuky Dotaz zvoíte Odstranovacı dotaz  
• Do mriezky QBE odtiahnite tieto polia: 
• Pole s hviezdickou (*) z tabuíky, z ktorej chcete odstraniď zaznamy. V bunke 

odstraniď je zvolena hodnota "Z". "Z" oznacuje tabuíku, z ktorej  bude 
zaznam odstraneny.  

• Pole, pre ktore chcete urciď kriteria. V bunke je zvolena hodnota "Kde". 
"Kde"  oznacuje pole, pre ktore bude nastavene kriterium  odstranovacieho 
dotazu. 

• Urcte kriteria. 

• Z ponuky Dotaz zvoíte prıkaz Spustit . 
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D35 Odstra nenie anota ciı 
Otazka ktora odstrani z tabuíky vsetky objednavky z indexom mensım ako 10050. 
 

 
 

 
Pripojenie za znamov Pridavacı dotaz je akcny dotaz, ktory sa pouzıva k pripojeniu zaznamov z jednej 

tabuíky programu MS Access do inej existujucej tabuíky. 
Pouzitie: 

• na pridavanie novych zaznamov do tabuíky, ktoru sme zıskali tabuíkovym 
dotazom 

• na pripojenie poía, ktore vyhovuje zadanemu kriteriu 
• Ako podklad pre pridavacı dotaz moze byď dotaz so suhrnmi. 

 
Vytvorenie prida vacej ota zky 

• Vytvorte dotaz vyberom tabuíky alebo  dotazu, obsahujucich zaznamy, ktore 
chcete pripojiď k inej tabuíke. 

• Z ponuky Dotaz zvoíte prıkaz Prida vacı dotaz . 
• V dialťgovom okne Pridat nastavte : 
• zadajte nazov tabuíky, do ktorej chcete pripojiď zaznamy. Moze to byď aj 

tabuíka z inej databazy, napr. DBase IV. 
• Urcte, ci cieíova tabuíka patrı do aktualnej databazy. 
• Voíte OK 

 

 
 

• Do mriezky QBE odtiahnite: 
• vsetky polia, ktore chcete pripojiď, 
• vsetky polia vybrane pre nastavenie kriteriı 
• pole, ktore odpoveda poíu s primarnym kíucom tabuíky, do ktorej pripajate 

zaznamy. (Pole primarneho kíuca nie je nutne, ak ma toto pole typ dat 
Pocıtadlo). 

• Ak chcete pripojiď vsetky polia s rovnakym nazvom ako pole v cieíovej 
tabuíke, do mriezky odtiahnite pole s hviezdickou (*). 

• Urcte kriteria 
• V riadku Pridat do zadajte nazvy cieíovych polı 

• Z ponuky Dotaz zvoíte prıkaz Spustit  
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 D36 Pripojenie za znamov k tabučke 

Otazka ktora pripojı archivovane objednavky sp ď̈ do tabuíky OBJEDNA VKY. 
 

 
Aktualiza cia tabuliek Aktualizacne otazky umoznuju meniď data v existujucich tabuíkach.  Aktualizacne 

otazky umoznuju zmeniď veíke mnozstva informaciı naraz. 
  
Vytvorenie aktualizacnej ota zky 

• Vytvorte otazku vyberom tabuliek, alebo otazok obsahujucich zaznamy, ktore 
chcete aktualizovaď. 

• Z ponuky Dotaz zvoíte prıkaz Aktualizacne dotaz 
• Do mriezky QBE odtiahnite polia, ktore chcete aktualizovaď, polia, pre ktore 

chcete urciď kriteria. 
• V bunke Aktualizovat zadajte pre kazde pole, ktore chcete aktualizovaď 

hodnotu alebo vyraz popisujuci pozadovanu zmenu. 

• Z ponuky Dotaz zvoíte prıkaz Spustit  
 

D37 Aktualiza cia za znamov 
Zvysenie jednotkovej ceny u vyrobku c. 4 o 10%. 
 

 
 
Aktualizacia poía Jednotkova Cena sa zrealizuje vynasobenım poía v riadku 
aktualizovaď ziadanou hodnotou. Ke–ze sa aktualizacia tyka hodnot poía tych 
zaznamov ktore splnaju dane kriterium, nazov poía musıte uviesď v hranatych 
zatvorkach. 

  
 

 
 

PPOO  SSPPUUSSTTEENNII  AAKKCC NNEEHHOO  DDOOTTAAZZUU  SSAA  PPRREEVVEEDDEENNEE  ZZMMEENNYY  UUZZ   NNEEDDAAJJUU   VVRRAATTIITT  SSPP¨̈TT  !!  

 

 
 

41. Cvicenie: Ø Vyskusajte zrealizovaď dotazy D34 a D37. 

 

 
 
 
 

• Ake su typy akcnych dotazov a naco sluzia? 
• Aky je rozdiel medzi pridavacım a vytvaracım dotazom? 
• Na co si musıte pri akcnych dotazoch davaď pozor? 
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007 FORMULARE 
007.00 U vod 
 

  Prehíadnosď udajov je dolezity element v procese rozhodovania. V prıpade, ze 
su udaje nepriehíadne, dochadza k rozptyíovaniu pozornosti pouzıvateía a zvysuje sa 
cas potrebny na vykonanie ziadanych ukonov. 
 Poskytovanie udajov vo forme tabuliek je prakticke, pretoze mate k dispozıciı 
viac zaznamov naraz. Akonahle sa vsak zvysi pocet polı, tabuíka sa stava 
neprehíadnou a vyzaduje znacny cas potrebny na listovanie v nej. Z toho dovodu MS 
Access poskytuje moznosď sprehíadniď zıskane data a to ich prezentaciou v 
prehíadnejsej forme formulara, kde sa vsetky potrebne polia nachadzaju na jednej 
obrazovke bez nutnosti –alsieho listovania. 
 V tejto casti sa dozviete co je potrebne na vytvorenie formulara ako aj na jeho 
upravu. 
 
 
 

 
 

007.01 Tvorba formula rov 
007 Formulare 

Kčucove slova : Cvicenie, Formulare, Navrh, Novy, Zobrazenie 
 

Cieč • Tato lekcia  hovorı o zakladoch prace s formularmi. O ich vytvorenı a sposoboch 
zobrazenia. 

 
 

Formula re Su to objekty programu MS Access na komunikaciu s uzıvateíom. Predstavuju 
komunikacne rozhranie, ktore sprıstupnuje data z tabuliek a dotazov v prehíadnej 
forme. 
  
 

Zobrazenie formula ra 
Zmenu zobrazenia dosiahnete kliknutım na rozbaíovacie tlacıtko Zobrazit  na 
paneli nastrojov a vybratım zobrazenia do ktoreho sa chcete prepnuď: 

•  sluzi na navrh a upravu formulara. 

•  prepne z rezimu navrhu do zobrazenia dat vo 
formulary. 

•  zobrazı data formulara v tabuíkovej forme. 
  

 
Vytvorenie formula ra Formular mozete vytvoriď vlastnım postupom, alebo mozete nechaď program MS 

Access, aby formular vytvoril za vas pomocou Sprievodcu formularom. Sprievodca 
urychíuje vytvaranie formulara prevedenım vsetkych zakladnych cinnostı za vas na 
zaklade zadania vasich poziadaviek. Takto vytvoreny formular mate potom moznosď 

–alej upravovaď rucne v na vrhovom zobrazenı  a prisposobiď ho vlastnym 
poziadavkam. 
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Vytvorenie formula ra  
pomocou prıkazu 
Automaticky formula r 

Prıkaz Automaticky formulaů vytvorı formular, ktory zobrazı vsetky polia a zaznamy z 
vybranej tabuíky alebo dotazu. Kazde pole bude v samostatnom riadku. 

• V Databazovom okne kliknite na kartu Tabulky alebo Dotazy. 
• Kliknite na tabuíku alebo dotaz, na ktorom chcete zaloziď formular, alebo ich 

otvorte. 
• Kliknite na sıpku vedía tlacıtka Novy objekt na paneli nastrojov a zvoíte 

Automaticky formula r. To iste mozete zrealizovaď zvolenım voíby 
Automaticky formula r z menu Vloz it. 

  

 
  

 
 
Vytvorenie formula ra 
pomocou sprievodcu 

• V Databazovom okne kliknite na kartu Formula re. 
• Kliknite na tlacıtko Novy. 
• V dialťgovom okne Novy formula r si vyberte sprievodcu, ktoreho chcete pouziď. 
• Kliknite na nazov tabuíky, alebo dotazu obsahujuceho data, z ktorych ma formular 

vychadzaď. 
• Kliknite na tlacıtko OK. 
• V prıpade, ze ste si vybrali niektoreho zo sprievodcov, postupujte podía pokynov v 

dialťgovych oknach. 
• V prıpade, ze vysledny formular nevyzera podía vasich poziadaviek, mozete ho 

zmeniď v na vrhovom zobrzenı. Do navrhoveho zobrazenia sa dostanete z 
Databazoveho okna stlacenım tlacıtka Na vrh. V prıpade, ze je formular uz 
otvoreny, do navrhoveho zobrazenia prejdete vybratım voíby Na vrhove 

zobrazenı   z menu Zobrazit. 
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Vytvorenie formula ra 
bez sprievodcu 

• V Databazovom okne vyberte kartu Formula re. 
• Kliknite na tlacıtko Novy. 
• V dialťgovom okne Novy formula r kliknite na voíbu  Na vrhove zobrazenı. 
• Vyberte tabuíku alebo dotaz, ktory bude tvoriď zdroj zaznamov pre formular. V 

prıpade, ze formular nema obsahovaď ziadne data (bude sluziď naprıklad ako 
prepınacı panel na otvaranie inych formularov alebo zostav, poprıpade ako 
dialťgove okno), voíbu zdroj da t vynechajte. 

• V prıpade, ze chcete vytvoriď formular, ktory cerpa data z niekoíkych tabuliek, 
zalozte tento formular na dotaze obsahujucim ziadane tabuíky. 

• Kliknite na tlacıtko OK. 
 
 

 

42. Cvicenie: Ø Pomocou sprievodcu vytvorte formular zalozeny na tabuíke Zakaznıci z 
databazy Import. 

 
 

 
 
 
 

• Ako mozete vytvoriď formular? 
• C o je zdroj zaznamov formulara? 
• Aky je rozdiel medzi formularovym zobrazenım a zobrazenım formulara v podobe 

datoveho listu? 
 
 

 
 

007.02 Formula r - podformula r 
007 Formulare 

Kčucove slova : Cvicenie, Formulare, Navrh, Pridanie, Pripojenie 
 

Cieč • Ucinny sposob ako prehíadne zobraziď  informacie z dvoch formularov je pouzitie 
podformulara. O sposoboch jeho vytvorenia sa dozviete v tejto lekcii. 

 
 

Formula re zalozene na 
viacerych tabučka ch 

Formular zalozenı na viacerych tabuíkach sa da najjednoduchsie vytvoriď pomocou 
Sprievodcu formularom. V prvom dialťgovom okne Sprievodcu formularom vyberte 
polia, ktore chcete zahrnuď do formulara. Tieto polia mozu pochadzaď z jednej, alebo 
viacerych tabuliek. 
  
Data z viacerych tabuliek mozete zobraziď v hierarchickej strukture formularov, kde 
hlavny formular ma v sebe vnoreny jeden alebo viac podformularov. Podformulare 
sluzia na zobrazenie dat z tabuliek spojenych relaciou 1:N 
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Data mozu byď hierarchicky zobrazene aj bez pouzitia podformulara a to v tom 
prıpade, ze pre dany podformular nie je dostatok miesta. V takom prıpade mozete 
pouziď Sprievodcu formularom na vytvorenie synchronizovaneho formulara. Kliknutım 
na prıkazove tlacıtko na jednom formulari sa otvorı iny formular, ktory je 
synchronizovany so zaznamom na prvom formulari. 
  
 

Vytvorenie formula ra 
a podformula ra 
pomocou sprievodcu 

Pred vykananım tejto cinnosti skontrolujte, ci su spravne nastavene relacie medzi 
tabuíkami. 
 
• V Databazovom okne kliknite na kartu Formula re. 
• Kliknite na tlacıtko Novy. 
• V dialťgovom okne Novy formula r si vyberte Pr v̊odce formula rem. 
• V prvom dialťgovom okne vyberte nazov tabuíky, alebo dotaz obsahujuceho data, 

z ktorych bude vytvoreny hlavny formular. Mala by to byď tabuíka ktora je v relacii 
na strane "1" teda je primarna. Napr pre formular Kategťrie, ktoreho podformular 
zobrazuje vyrobky patriace do danej kategťrie vyberte tabuíku Kategťrie. 

• Dvojitym kliknutım v tabuíke alebo dotaze vyberte tie polia, ktore chcete pouziď. 
• V tom istom dialťgovom okne vyberte –alsiu tabuíku alebo dotaz ktora tvorı v 

relaciı stranu "N", teda pre dany prıklad vyberte tabuíku Vyrobky. 
• Pridajte vsetky polia, ktore maju byď zahrnute do podformulara. 
• Kliknite na tlacıtko Dalsı. V prıpade, ze su spravne nastavene relacie medzi 

tabuíkami, sprievodca zobrazı otazku kde mate moznosď urciď, podía ktorej 
tabuíky alebo dotazu chcete zobraziď data. V danom prıpade zvoíte voíbu 
Kateg�rie. 

• V tom istom dialťgovom okne sprievodcu vyberte voíbu Formula r s 
podformula ri. 

• Dalej postupujte podía pokynov v zostavajucich dialťgovych oknach. Po nastavenı 
vsetkych potrebnych volieb kliknite na tlacıtko Ukoncit. MS Access vygeneruje 
dvojicu formularov z ktorych jeden bude ako podformular. 

 
 

Vytvorenie 
podformula ra  a jeho 
pridanie k uz  
existujucemu 
formula ru 

Pri pridavanı podformulara do uz existujuceho formulara je nutne, aby boli spravne 
nastavene relacie medzi tabuíkami. 
 
• Formular, ku ktoremu chcete pridaď podformular, otvorte v navrhovom zobrazenı. 
• V suprave nastrojov musı byď stlacene tlacıtko Pr v̊odci ovla dacımi prvky 

. 

• V suprave nastrojov kliknite na tlacıtko Podformula r/Podsestava . 
• Vo formulari kliknite na miesto, na ktore chcete umiestniď podformular. 
• Postupujte podía pokynov v dialťgovych oknach sprievodcu. 
• Po kliknutı na tlacıtko Ukoncit prida program MS Access do formulara ovladacı 

prvok podformulaů. Dalej vytvorı samostatny formular, ktory ovladaciemu prvku 
sluzi k zobrazeniu podformulara. 
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Pridanie existujuceho 
formula ra ako 
podformula r k inemu 
formula ru 

• Skontrolujte spravnosď nastavenia relaciı medzi tabuíkami. 
• Formular, ktorı ma byď hlavnym formularom otvorte v navrhovom zobrazenı. K 

tomuto ucelu sluzi formular zalozeny na primarnej tabuíke alebo dotaze zo strany 
"1"relacie 1:N. 

• V suprave nastrojov musı byď stlacene tlacıtko Pr v̊odci ovla dacımi prvky 

. 

• Stlacenım klavesy F11 sa prepnite do Databazoveho okna . 
• Chytenım a ďahanım presunte formular alebo datovy list z Databazoveho okna na 

plochu hlavneho formulara. 
• Program MS Access prida na plochu formulara ovladacı prvok podformulaů. Pokiaí 

ste stiahli formular v formularovom zobrazenı, podformular sa tak isto zobrazı vo 
formularovom zobrazenı. Pokiaí ste vlozili datovy list, podformular sa zobrazı vo 
forme datoveho listu. 

 
 

 

43. Cvicenie: Ø Pomocou sprievodcu vytvorte formular zalozeny na tabuíke 
Kategorie a jeho podformular zalozeny na tabuíke Vyrobky z databazy 
Import. 

 
 

 
 
 
 

• C o je to formular - podformular? 
• Ako vytvorıte formular s podformularom? 
• Ake podmienky pritom musıte dodrzaď? 
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007.03 Prisposobenie formula ra 
007 Formulare 

Kčucove slova : Cvicenie, Formatovanie, Formulare, Navrh, Ovladacie prvky, Pridanie, Pripojenie, 
Vlastnosti, Vzhíad 
 

Cieč • Tato lekcia hovorı o moznostiach prisposobenia vzhíadu formulara. 
 
 

Zmena vzhčadu Mozete meniď vzhíad celeho formulara alebo len niektorych jeho castı 
• Ak chcete naraz zmeniď pısmo, jeho veíkosď, farbu, sırku ciar, kliknite na 

tlacıtko Automaticky forma t  na paneli nastrojov. 
• Ak chcete zmeniď vzhíad jedneho ovladacieho prvku, napr. textove pole, 

vyberte ho kliknutım. 

•  
• Nasledne mozete na paneli nastrojov Format nastaviď ziadany format 

ovladacieho prvku. 

• 
• Ak chcete zmeniď vzhíad íubovolnej casti formulara, kliknutım ju vyberte a 

nastavte jej vzhíad, poprıpade jej vlastnosti zvolenım voíby Vlastnosti   
na paneli nastrojov a ich nastavenım v okne vlastnostı. 

  
 

Presun alebo uprava 
ovla dacieho prvku 

Vybrate ovladacie prvky mate moznosď presuvaď, zarovnavaď a meniď ich veíkosď 
• Ovladacı prvok mozete vybraď kliknutım nan. Ak chcete vybraď viac objektov 

naraz pri klikanı drzte stlacenu klavesu SHIFT. 
• Akonahle vyberiete ovladacı prvok, mozete presunutım ukazateía previesď 

nasladujuce operacie: 

• Presunutım na hranu  meniď veíkosď objektu . 

• Chytenım na íubovolnom mieste  
presunuď vybrany objekt aj s jeho popisom. 

• Uchytenım za íavy horny roh  
presunuď len objekt alebo popis. 

• Ak chcete zarovnaď ovladacie prvky, musıte ich najprv vybraď. Potom zvoíte 
prıkaz Zarovnat z ponuky Forma t a vyberte sposob zarovnania: 

  
  

 
Zmena popisu alebo 
zdroja ovla dacieho 
prvku 

• V prıpade, ze chcete zmeniď text v popise, kliknite na popis a zadajte novy text. 

 
• Ak chcete zmeniď pole s ktorym je ovladacı prvok zviazany, vyberte prıslusny 

ovladacı prvok. 

 

• Potom kliknutım na tlacıtko Vlastnosti   na paneli nastrojov zobrazte okno 
vlastnostı. 
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• V riadku Zdroj ovla dacıho prvku otvorte zoznam a vyberte nazov poía, ktore 
bude zdrojom dat pre tento prvok. 
   

 
Pridanie poča alebo 
ovla dacieho prvku 

Zo zdroja zaznamov formulara mate moznosď pridaď –alsie polia. 

• Kliknutım na tlacıtko Seznam polı  na nastrojovej liste zobrazte zoznam 
vsetkych polı v danom zdroji zaznamov. 

 

 
Pomocou supravy nastrojov mozete pridavaď –alsie ovladacie prvky, ako napr. popisy 
polı, textove polia a ine. 

  
 

 

44. Cvicenie: Ø Upravte vzhíad formularov, ktore ste vytvorili v predchadzajucich 
cviceniach podía svojich predstav. 

 
 

 
 
 
 

• Ake su moznosti na manipulaciu s ovladacımi prvkami? 
• Ako mozete pridaď –alsie pole do formulara? 
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007.04 Ovla dacie prvky formula ra 
007 Formulare 

Kčucove slova : Cvicenie, Formulare, Navrh, Ovladacie prvky, Pridanie, Pripojenie 

Cieč • Posledna lekcia tejto kapitoly poukazuje na moznosti pouzitia ovladacıch prvkov vo 
formulari. 

 
 

Ovla dacie prvky Su to graficke prvky, napr. textove pole, zaskrtavacie tlacıtko, vyberove pole, ktore su 
umiestnene na ploche formulara alebo zostavy s cieíom zobraziď data, vykonaď 
pozadovanu akciu alebo zlepsiď prehíadnosď formulara alebo zostavy. 
 
 

Rozdelenie ovla dacıch 
prvkov 

Ovladacie prvky formulara a zostavy rozdeíujeme na: 
• Zviazane - ovladacı prvok formulara alebo zostavy, ktory zıskava svoj obsah 

z poía podkladovej tabuíky alebo dotazu (Vlastnosď Zdroj ovla dacıho 
prvku obsahuje nazov poía zo zdroja zaznamov). Viazane ovladacie prvky 
mozu byď pouzite k zobrazeniu, zadavaniu a aktualizacii hodnot polı v 
databaze. 

• Nezviazane - ovladacı prvok ktory nie je zviazany (prepojeny) s poíom. 
Pomocou nezviazanych ovladacıch prvkov mozete zobrazovaď textove 
informacie, –alej su to graficke objekty ako ciary, ramceky a tlacıtka. 

• Vypocıtavane - ovladacı prvok formulara alebo zostavy, ktory namiesto 
ulozenych dat zobrazuje  vysledok vyrazu. Vyraz je kombinacia operatorov, 
konstant, ovladacıch prvkov, polı a vlastnostı.   Vysledok vypocıtavacieho poía 
sa preratava pri kazdej zmene hodnoty vo vyraze. 
• Vypocıtavacie pole je urcene operatorom = a naslednym vyrazom, ktory 

je uvedeny vo vlastnosti Zdroj ovla dacıho prvku. 
• Na hodnotu polı a inych ovladacıch prvkov sa odvolava uvedenım nazvu 

poía alebo ovladacieho prvku v hranatych zatvorkach 

 
• Stlacenım klaves Shift+F2 sa otvorı okno Lupy, kde mate viac miesta na 

zadanie vyrazu pre vypocıtavacie pole. 
  

 
Typy ovla dacıch 
prvkov •  Popis - sluzia na zobrazenie popisneho textu vo formulari alebo zostave, ako 

su nadpisy, titulky a popisy pripojene k poliam. Stale su nezviazane a pri 
pohyboch medzi zaznamami nemenia svoju hodnotu. Popis moze byď pripojeny k 
ovladaciemu prvku. Ak vytvorıte napr. textove pole, bude k nemu pripojeny popis 
zobrazujuci titulok daneho poía. Tento popis sa zobrazı ako hlavicka stlpca v 
zobrazenı datoveho listu formulara. 

•  Textove pole - sluzi na zobrazenie dat z tabuíky, dotazu alebo prıkazu SQL, 
pre formular alebo zostavu. Textove pole ak je viazane na data, sluzi ako zviazane 
textove pole. V prıpade ze obsahuje vyraz ide o vypocıtavane textove pole, 
poprıpade ako nezviazane, ak sluzi na zadavanie udajov od uzıvateía vo forme 
dialťgu. 

•  Skupina volieb - pouzıva sa na zobrazenie obmedzeneho poctu hodnot, 
z ktorych sa da vybraď. Vyber pomocou skupiny volieb zamedzuje vlozenie 
nespravnej alebo neprıpustnej hodnoty. Zo skupiny volieb je mozne vybraď iba 
jednu hodnotu. 

• Skupina volieb sa sklada z ramceka skupiny a zo zaskrtavacıch polı, prepınacıch 
tlacitiek alebo prepınacov. 

• Pokiaí je skupina volieb viazana na pole, potom ide o v z̈bu medzi poíom a 
ramcekom skupiny a nie o v z̈bu medzi poíom a prvkami v ramceku.  
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Pri navrhu sa u kazdeho ovladacieho prvku skupiny nastavuje vlastnosď Hodnota 
volby. Vlastnosď sa nastavuje na hodnotu, ktora ma zmysel pre pole ktore sluzi 
ako zdroj dat pre skupinu volieb. Pre to netreba nastavovaď pre kazdy ovladacı 
prvok skupiny Zdroj ovla dacıho prvku. Ak vyberiete niektoru hodnotu zo 
skupiny volieb, nastavı program MS Access hodnotu poía, ku ktoremu  je skupina 
volieb zviazana, na hodnotu urcenu vlastnosďou Hodnota volby. 

•  Prepınacie tlacıtko - sluzi ako samostatny ovladacı prvok ktory zobrazuje 
hodnotu typu Ano/Ne z podkladovej tabuíky, dotazu alebo prıkazu SQL. Pokiaí je 
tlacıtko zatlacene signalizuje hodnotu Ano. 

 

•  Prepınac - sluzi ako samostatny ovladacı prvok ktory zobrazuje hodnotu 
typu Ano/Ne z podkladovej tabuíky, dotazu alebo prıkazu SQL. Pokiaí je prepınac 
zapnuty, signalizuje hodnotu Ano. 

 

•  Zaskrta vacie polıcko - pouzıva sa ako samostatny ovladacı prvok ktory 
zobrazuje hodnotu typu Ano/Ne z podkladovej tabuíky, dotazu alebo prıkazu SQL. 
Pokiaí je polıcko zaskrtnute, signalizuje hodnotu Ano. 

 

•  Pole so zoznamom - je to textove pole kombinovane so zoznamom, ktory 
sa otvara kliknutım na rozbaíovacie tlacıtko. Umoznuje po rozbalenı zoznamu 
vybraď si pozadovanu hodnotu zo zoznamu hodnot, ktore su k dispozıcii. 

 
• V prıpade, ze do poía zadate text alebo vyberiete hodnotu vo zviazanom poli so 

zoznamom, bude vybrana alebo zadana hodnota zapısana do zdrojoveho poía s 
ktorym je zoznam zviazany. Pole so zoznamom moze maď aj viac stlpcov. V 
prıpade, ze je zoznam viazany, vo vlastnosti poía so  zoznamom Va zany sloupec 
urcujete ktoreho stlpca hodnota sa zapıse do zdrojoveho poía. Nezviazane pole so 
zoznamom sluzi ako zdroj zaznamov pre ine ovladacie prvky. 

• Vlastnosď poía so zoznamom Omezit na seznam urcuje, ci je mozne do poía 
zadavaď íubovolne hodnoty alebo je zadavanie obmedzene iba na zoznam. 

•  Zoznam - tento ovladacı prvok je totozny ako pole so zoznamom, len s tym 
rozdielom, ze uzıvateíovi zviditeínuje aj –alsie polozky zoznamu. 

 

•  Prıkazove tlacıtko - pouzıva sa vo formulari k spusďaniu akciı. Typickym 
prıkladom je prıkazove tlacıtko, ktore po stlacenı otvorı iny formular. Ak chcete 
vykonavaď urcitu cinnosď pomocou makier, napıste makro alebo udalostnu 
proceduru a pripojte ju k vlastnosti Pri klepnutı tlacıtka. 

• Nastavenım vlastnosti Titulek mozete na prıkazovom tlacıtku zobraziď ziadany 
text, poprıpade nastavenım vlastnosti Obra zek mozete na tlacıtko umiestniď 
obrazok. 
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•  Obraz - umoznuje vloziď do formulara bitmapove obrazky. 

•  Ra mcek nezviazaneho objektu - umoznuje do formulara alebo zostavy 
pridaď objekt ako vlozeny alebo prepojeny. Mate moznosď do formulara pridaď 
dokumenty programu Word alebo tabuíku programu Excel. 

•  Ra mcek zviazaneho objektu - umoznuje do formulara pridaď objekt ako 
vlozeny alebo prepojeny, ktory bude zviazany s podkladovym poíom. 

 
 

 

45. Cvicenie: Ø Vytvorte formular zalozeny na tabuíke Rozpis objednavok z databazy 
Import a vlozte don vypocıtavacie pole, ktore bude zratavaď Jednotkovu 
cenu vyrobkov s predanym mnozstvom. 

 
 

 
 
 
 

• Ake je rozdelenie ovladacıch prvkov? 
• Aky je medzi nimi rozdiel? 
• Popıste jednotlive typy ovladacıch prvkov. 
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008 ZOSTAVY 
008.00 U vod 
 

  Dostavame sa do poslednej casti k zostavam. Este stale je potrebne 
informacie uchovavaď v papierovej podobe. A prave zostavy su vhodnym nastrojom na 
tlacenie vasich dat. 
 Tato casď vam ukaze, ako tieto zostavy vytvaraď a upravovaď podía vasich 
poziadaviek. 
 
 
 

 
 

008.01 Tvorba tlacovych zosta v 
007 Formulare 

Kčucove slova : Cvicenie, Navrh, Novy, Zobrazenie, Zostavy 

Cieč • Tato lekcia poukazuje na moznosti vytvorenia tlacovej zostavy. 
 
 

Zostavy Su to objekty programu MS Access na prezentaciu dat v tlacenej podobe. Efektıvne 
umoznuju data z podkladovych tabuliek a dotazov roznym sposobom zoskupovaď a 
nasledne ich vytlaciď. 
  
 

Vytvorenie zostavy Zostavu mozete vytvoriď vlastnım postupom, alebo mozete nechaď program MS 
Access, aby zostavu vytvoril za vas pomocou Sprievodcu zostavou. Sprievodca 
urychíuje vytvaranie zostavy prevedenım zakladnych operaciı. Takto vytvoreny 

formular je mozne –alej upravovaď rucne v na vrhovom zobrazenı  a 
prisposobiď ho vlastnym poziadavkam. 
  
 

Vytvorenie zostavy 
pomocou prıkazu 
Automaticka  zostava 

Prıkaz Automaticka zostava vytvorı zostavu, ktora zobrazı vsetky polia a zaznamy z 
vybranej tabuíky alebo dotazu. Kazde pole bude v samostatnom riadku. 

• V Databazovom okne kliknite na kartu Tabulky alebo Dotazy. 
• Kliknite na tabuíku alebo dotaz, na ktorom chcete zaloziď formular, alebo ich 

otvorte. 
• Kliknite na sıpku vedía tlacıtka Novy objekt na paneli nastrojov a zvoíte 

Automaticka  sestava. To iste mozete zrealizovaď zvolenım voíby 
Automaticky sestava z menu Vloz it. 
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Ina moznosď vytvorenia Automatickej zostavy je: 
• V Databazovom okne sa prepnite na kartu Setavy. 
• Kliknite na tlacıtko Novy. 
• V dialťgovom okne Nova  sestava kliknite na jednu z uvedenych moznostı: 

• Automaticka  sestava sloupcova . Kazde pole zostavy sa objavy na 
samostatnom riadku s popisom v íavo. 

• Automaticka  sestava tabela rni. Zostava bude maď klasicku tabuíkovu 
formu, kde nadpisy polı budu na hornom okraji kazdej strany. 

• Kliknite na tabuíku alebo dotaz, ktory bude predstavovaď zdroj zaznamov pre 
zostavu. 

• Voíbu potvr–te stlacenım tlacıtka OK. 
 
 

Vytvorenie zostavy 
pomocou sprievodcu 

• V Databazovom okne kliknite na kartu Sestavy. 
• Kliknite na tlacıtko Novy. 
• V dialťgovom okne Novy sestava si vyberte sprievodcu, ktoreho chcete pouziď. 
• Kliknite na nazov tabuíky, alebo dotazu obsahujuceho data, z ktorych ma formular 

vychadzaď. 
• Kliknite na tlacıtko OK. 
• V prıpade, ze ste si vybrali niektoreho zo sprievodcov, postupujte podía pokynov v 

dialťgovych oknach. 
• V prıpade, ze vysledna zostava nevyzera podía vasich poziadaviek, mozete ju 

zmeniď v na vrhovom zobrazenı. Do navrhoveho zobrazenia sa dostanete z 
Databazoveho okna stlacenım tlacıtka Na vrh. V prıpade, ze je zostava uz 
otvorena, do navrhoveho zobrazenia prejdete vybratım voíby Na vrhove 

zobrazenı   z menu Zobrazit. 
 
 

Vytvorenie zostavy 
bez sprievodcu 

• V Databazovom okne vyberte kartu Sestava. 
• Kliknite na tlacıtko Novy. 
• V dialťgovom okne Nova  sestava kliknite na voíbu  Na vrhove zobrazenı. 
• Vyberte tabuíku alebo dotaz, ktory bude tvoriď zdroj zaznamov pre zostavu. V 

prıpade, ze zostava nema obsahovaď ziadne data, voíbu zdroj da t vynechajte. 
• V prıpade, ze chcete vytvoriď zostavu, ktora cerpa data z niekoíkych tabuliek, 

zalozte tuto zostavu na dotaze obsahujucim ziadane tabuíky. 
• Kliknite na tlacıtko OK. 

  
 

 

46. Cvicenie: Ø Pomocou sprievodcu vytvorte tlacovu zostavu vybavenych objednavok. 
Skuste s jej navrhom experimentovaď. 

 
 

 
 
 
 

• Ake typy zostav je mozne vytvoriď? 
• Aky je rozdiel medzi stlpcovou a tabularnou zostavou? 
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008.02 Struktura tlacovych zosta v 
007 Formulare 

Kčucove slova : Cvicenie, Navrh, Novy, Sekcie, Zobrazenie, Zostavy 

Cieč • Tato casď pojednava o clenenı tlacovych zostav na sekcie. 
 
 

Sekcie zostavy Informacie v zostave mozete rozdeliď do jednotlivych sekciı. Kazda sekcia sa vytlacı na 
stranke a v zostave podía dopredu danych pravidiel. 
  

 
  
V navrhovom zobrazenı su jednotlive sekcie jednoznacne od seba oddelene 
vodorovnymi pasmy. Kazda sekcia sa v zostave vyskytuje iba raz. 
 

 
   

• Za hlavie zostavy - objavuje sa raz na zaciatku zostavy. Pouzıva sa na 
nadpis zostavy a ine udaje, ktore maju byď na prvej strane. 

• Za hlavie stra nky - je umiestnene na hornom okraji vsetkych stranok. 
Pouzıva sa na zobrazenie hlaviciek stlpcov. 

• Telo - obsahuje hlavnu casď dat zostavy. Tato sekcia sa opakuje pre vsetky 
zaznamy. 

• Póta stra nky - je umiestnena na dolnom okraji stranky zostavy. Pouzıva sa k 
zobrazeniu cısel stranok a priebeznych suctov. 
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• Póta zostavy - sa vyskytuje raz na konci zostavy. Pouzıva sa k zobrazeniu 
celkovych suhrnov zostavy. P ẗa zostavy sa vytlacı na poslednej strane pred 
p ẗou stranky. 

  
 

Zobrazenie za hlavia a 
póty 

Zobrazenie zahlavia a p ẗy stranky a zostavy dosiahnete zaskrtnutım voíby Za hlavı a 
za patı stra nky a Za hlavı ci za patı sestavy z ponuky Zobrazit. 
 
 

 

47. Cvicenie: Ø Prezrite si strukturu vytvorenej zostavy v navrhovom zobrazenı. Pozrite 
sa ako sa rozlozenie prvkov prejavy pri spustenı zostavy. 

 
 

 
 
 
 

• Aka je struktura tlacovych zostav? 
 

 
 

008.03 Triedenie a zoskupovanie da t v zostava ch 
007 Formulare 

Kčucove slova : Cvicenie, Navrh, Novy, Sekcie, Suhrny, Triedenie, Zobrazenie, Zoskupovanie, Zostavy 

Cieč • Prehíadnosď tlaceneho dokumentu je veími dolezita. Prehíadnosď udajov v 
zostavach zabezpecuje spravne triedenie a zoskupovanie udajov. 

 
 

Triedenie za znamov 
v zostave 

Zaznamy v zostave mozete triediď podía hodnot az desiatich polı alebo vyrazov 
• Otvorte zostavu v navrhovom zobrazenı 

• Kliknite na tlacıtko R azenı a seskupova nı  na paneli nastrojov. Zobrazı 
sa okno R azenı a seskupova nı. 

• V prvom riadku stlpca Pole/Vyraz vyberte nazov poía alebo napıste vyraz. 
Kazdy riadok stlpca Pole/Vyraz predstavuje –alsiu uroven triedenia. 

• V zozname Poradı razenı nastavte pozadovany sposob triedenia. 
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Zoskupovanie 
za znamov v zostave 

Zoskupenım zaznamov, ktore maju spolocnu hodnotu, mozete vypocıtaď ciastkove 
suhrny a vytvoriď tak prehíadnejsiu zostavu. 

• Za hlavie skupiny - zahlavie skupiny sa objavuje na zaciatku novej skupiny 
zaznamov. 

• Póta skupiny - zobrazuje sa na konci skupiny zaznamov. Pouzıva sa na 
zobrazenie suhrnov skupiny. 

 

 
 

• Otvorte zostavu v navrhovom zobrazenı 

• Kliknite na tlacıtko R azenı a seskupova nı  na paneli nastrojov. Zobrazı 
sa okno R azenı a seskupova nı. 

• Nastavte poradie triedenia dat v zostave. 
• Vyberte pole alebo vyraz, ktoreho skupinove vlastnosti chcete nastaviď. 
• Nastavte vlastnosti skupiny. Ak chcete nastaviď uroven zoskupovania, musıte 

nastaviď jednu z vlastnostı Za hlavı skupiny alebo Za patı skupiny na 
hodnotu Ano. Nastavte ostatne vlastnosti zoskupenia. 
• Za hlavı skupiny - Prida alebo odoberie zahlavie skupiny pre pole alebo 

vyraz. 
• Za patı skupiny - Prida alebo odoberie p ẗu skupiny pre pole alebo 

vyraz. 
• Seskupovat - Urcuje sposob zoskupovania hodnot. Zobrazene voíby 

zavisia od datoveho typu poía, podía ktoreho zoskupujete. 
• Interval skupiny - Urcuje íubovolny interval platny pre hodnoty v poli 

alebo vyrazu, podía ktoreho zoskupujete. 
• UdrzovaŠ pohromade - Urcuje, ci bude Access tlaciď celu skupinu na 

jednej stranke. 
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V zostave mozete zoskupovaď zaznamy podía 10 polı alebo vyrazov. 
  

 
  

 
 

Udrzanie da t v zostave 
spolu na stra nke alebo 
v ra mci skupiny 

Otvorte zostavu v navrhovom zobrazenı. 

• Kliknite na tlacıtko R azenı a seskupova nı  na paneli nastrojov. Zobrazı 
sa okno R azenı a seskupova nı. 

• Pre danu zostavu nastavte urovne zoskupovania. 
• Pre nastavanu uroven zoskupenia vyberte pole alebo vyraz, ktory chcete 

udrzaď spolu. 
• V okne R azenı a seskupova ni v casti Vlastnosti skupiny nastavte vlastnosď 

Udrzovat pohromade na jednu z nasledujucich moznostı: 
• Celou skupinu - zahlavie skupiny, vsetky zaznamy v tele a p ẗa skupiny 

sa vytlacia na jednej stranke. 
• S prvnım tĚlem - zahlavie skupiny sa vytlacı na stranke iba v prıpade, 

ze sa tiez tlacı prvı zaznam v tele zostavy. 
• Otvorte okno vlastnostı zostavy. 
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• Nastavte vlastnosď Udrzovat skupiny pohromade na jednu z uvedenych 

moznostı: 
• Po stra nce - udrzuje spolocne skupiny na stranke. 
• Po sloupci/ra dku - udrzuje spolocne skupiny v stlpci alebo riadku. 

  
 

 

48. Cvicenie: Ø Vytvorte tlacovu zostavu predaja ktora bude zobrazovaď datum 
objednavky, cıslo objednavky a mnozstvo predanych vyrobkov pre danu 
objednavku. 
Ø Vo vytvorenej zostave nastavte zoskupovanie dat podía datumu 
objednavky. 
Ø Nastavte zoskupovanie udajov podía cısla objednavky, pricom 
zaznamy budu zotriedene podía datumu objednavky od najnovsej po 
najstarsiu objednavku. 

 
 

 
 
 
 

• Ako zabezpecıte zoskupovanie dat v zostave? 
• C o je potrebne na to, aby data boli v ramci skupiny spolocne na jednej strane? 
 



ONDREJ ZELEZNIK, DATABA ZY - ZA KLADY PRA CE V PROSTREDI MS ACCESS 

 94

 

 
 

008.04 Vypocet suhrnov a cıslovanie za znamov 
007 Formulare 

Kčucove slova : C ıslovanie, Cvicenie, Navrh, Ovladacie prvky, Sekcie, Vypocıtavacie polia, Zobrazenie, 
Zoskupovanie, Zostavy 

Cieč • Posledna lekcia poukazuje na sposob vypoctu suhrnov v zostavach a dozviete sa 
tu tiez, ako v zostave ocıslovaď jednotlive zaznamy. 

 
 

Vytvorenie 
vypocıtavacieho 
ovla dacieho prvku 

• Otvorte zostavu v navrhovom zobrazenı. 

• Kliknite v suprave nastrojov  na typ ovladacieho prvku, ktory chcete pouziď 
ako vypocıtany ovladacı prvok. Najcastejsie sa na tento ucel pouzıva ovladacı 

prvok textove pole . 
• Na zostave kliknite na miesto, kam chcete ovladacı  prvok umiestniď. 
• Do riadku vlastnostı Zdroj ovla dacıho prvku zapıste pozadovany vyraz. 

 
 

• Vypocıtavacie pole je urcene operatorom = a naslednym vyrazom, ktory je 
uvedeny vo vlastnosti Zdroj ovla dacıho prvku. 

• Na hodnotu polı a inych ovladacıch prvkov sa odvolava uvedenım nazvu poía 
alebo ovladacieho prvku v hranatych zatvorkach 

• Stlacenım klaves Shift+F2 sa otvorı okno Lupy, kde mate viac miesta na zadanie 
vyrazu pre vypocıtavacie pole. 

 
 

Vypocet suhrnu pre 
skupinu alebo pre 
vsetky za znamy 
v zostave 

• Otvorte zostavu v navrhovom zobrazenı. 
• Pridajte textove pole do jednej alebo viacerych sekciı. 

• Ak chcete vypocıtaď sucet alebo priemer hodnot zo skupiny zaznamov, 
pridajte textove pole do p ẗy skupiny. 

• Ak chcete vypocıtaď sucet alebo priemer hodnot pre vsetky zaznamy v 
zostave, pridajte textove pole do p ẗy zostavy. 

• Zobrazte okno vlastnostı pre toto textove pole kliknutım na tlacıtko Vlastnosti 

 na paneli nastrojov. 
• Do poía vlastnostı Zdroj ovla dacıho prvku zapıste vyraz s funkciou Sum 

(Avg) pre vypocet suctu (priemeru). 

• Kliknutım na tlacıtko Sestavit  sa otvorı okno Tv r̊ce vyrazu a vytvorte 
vyraz. 
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C ıslovanie vsetkych 
za znamov v tele 
zostavy 

• Otvorte zostavu v navrhovom zobrazenı. 
• Pridajte textove pole do tela zostavy 
• Zobrazte okno vlastnostı pre toto textove pole kliknutım na tlacıtko Vlastnosti 

 na paneli nastrojov. 
• Nastavte vlastnosď Zdroj ovla dacıho prvku na vyraz =1. 
• Nastavte vlastnosď Pr b̊Ěznej soucet na hodnotu Pres vsechno. 
• Pri ukazke pred tlacou, alebo pri tlacenı bude kazdy zaznam postupne cıslovany. 
 
 

Pocıtanie za znamov 
v zostavy 

• Otvorte zostavu v navrhovom zobrazenı. 
• Pridajte textove pole do p ẗy zostavy 
• Zobrazte okno vlastnostı pre toto textove pole kliknutım na tlacıtko Vlastnosti 

 na paneli nastrojov. 
• Nastavte vlastnosď Zdroj ovla dacıho prvku na vyraz =Count(*).Tento vyraz 

pouzitım funkcie Count spocıta vsetky zaznamy v zostave vratane zaznamov, 
ktore v poli obsahuju hodnotu Null. 
  

 
Pocıtanie za znamov v 
kazdej skupine 
zostavy 

• Otvorte zostavu v navrhovom zobrazenı. 
• Pridajte textove pole do tela zostavy 
• Zobrazte okno vlastnostı pre toto textove pole kliknutım na tlacıtko Vlastnosti 

 na paneli nastrojov. 
• Nastavte nasledujuce vlastnosti: 

 
• Pridajte textove pole do p ẗy zostavy 
• Zobrazte okno vlastnostı pre toto textove pole kliknutım na tlacıtko Vlastnosti 

 na paneli nastrojov. 
• Nastavte vlastnosď Zdroj ovla dacıho prvku na nazov ovladacieho prvku v tele 

zostavy, v ktorom sledujete priebezny sucet, 
• napr. =[Pocet za znamov] 
 
 

 

49. Cvicenie: Ø Vytvorte tlacovu zostavu ktora bude pre danu objednavku pocıtaď jej 
obrat. Data budu zoskupene podía datumu objednavky, pricom za kazdy 
den vypocıta denny obrat. Na konci zostavy bude celkovy obrat z 
predaja. 

 

 
 
 
 

• Na co sluzia vypocty suhrnov v zostavach? 
• Ako sa daju zrealizovaď? 
• Ako dosiahnete cıslovanie zaznamov v zostave? 
• Ako zıskate priebezne sucty a ako celkove pre zostavu? 
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REGISTER 
A 

Akcne dotazy,56,73 
Aktualiza cia,36,38,73,76 
Aktualizacny dotaz,56,73 
AND,59,60,62 

B 
Between,59,60 

C 
Cvicenie,12,13,14,16,17,18,20,21,24,28,29,32,35,36,39,41,42,43,45,47,49,50,52,53,59,62

,64,67,70,71,77,79,82,84,87,89,90,94 

C 
C ıslovanie,94,95 

D 
Da ta,5,6,11,25,39,41,43,44,45,47,49,50,51,52,53,55,79,95 
Databa za,6,13,25,28,30 
Databa zove systemy,6 
Da tovy typ,30 
Dotazy,10,11,20,21,55,57,59,62,64,66,67,70,71,73,78,87 
Dynamicka  sada,20 

E 
Export,45 

F 
Filtrovanie,53,54 
Formatovanie,62,82 
Formula re,10,11,21,77,79,82,84,87,89,90,94 

H 
Hčadanie,49,50,51,52,53 
Hviezdickova  konvencia,51,53 

I 
Import,43,44,79,81,86 
Informa cie,5,6,89 
Informacne systemy,5,6 

K 
Kopırovanie,14,15,42 
Kriteria,53,54,59,66,67,70,71 
Krızovy dotaz,55,71,72 

M 
Makra ,10,11 
Moduly,10 

N 
Nahradenie,50,51 
Na stroje,10,11 
Na vrh,14,18,25,26,28,29,30,32,34,35,36,57,58,59,62,64,67,70,71,73,77,78,79,82,84,87,8

8,89,90,94 
Novy,14,28,29,57,71,77,78,79,80,87,88,89,90 

O 
Obmedzenia,10 
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Odstra nenie,38,42,54,73,74 
Odstran ovacı dotaz,56,73,74 
Okno,14 
OR,59,60,62 
Otvorenie,13,14,16,21,23,29 
Ovla dacie prvky,82,84,94 

P 
Parameter,70 
Pole Da tum/C as,62 
Polia,8,32,36,59,62,66 
Prechod,17,18,42 
Prepojenie,27,35,38,43,44,45,48 
Pridanie,39,58,73,79,81,82,83,84 
Prida vacı dotaz,56,73,75 
Prıklad,20,34,59,62,64,67,70,71,73 
Prima rny kčuc,8,35,36 
Pripojenie,73,75,76,79,82,84 

Q 
QBE,57,58,64,67,71,74,75,76 

R 
Referencna  integrita,36,37 
Rela cie,8,9,25,26,36 
Rusenie,14,15,36 

S 
Sekcie,89,90,94 
Snımok,20,66,67,71 
Spustenie,12 
SQL,6,10,44,47,48,57,58,64,84 
Stlpce,8,41 
Suhrny,66,67,90 

T 
Tabučky,8,10,16,17,25,29,30,34,35,36,39,41,42,43,45,47,49,50,52,53,55,64 
Triedenie,52,55,57,59,62,64,90 
Typy,9,21,55,66,73,84 

U 
Ulozenie,29,30,33 
Upozornenie,26,28,32,36,50,52,55,59,66,71,73 
U pravy,15,17,35,36,39,41,42,49,50 

V 
Vlastnosti,32,34,55,65,67,71,72,82,92,94,95 
Vstupne masky,34 
Vypocet,62,67,94 
Vypocıtavacie polia,62,67,94 
Vytva racı dotaz,56,73 
Vytvorenie,14,28,36,38,53,56,57,59,60,62,64,66,67,70,72,73,75,76,77,78,79,80,87,88,94 
Vzhčad,82 

Z 
Zavretie,13,21,23 
Za znamy,8,17,39,42,43,44,45,47,52,53,54,55,57,59,62,64,67,90 
Zobrazenie,16,19,21,29,32,36,62,77,87,89,90,94 
ZobraziŠ,18,64,65,66 
Zoskupovanie,90,91,94 
Zostavy,10,24,87,89,90,94 
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